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Installation

Systemanforderungen:

1. Microsoft ActiveSync;
2. Microsoft Money 2005, 2006, 2007 (jede Sprachversion — [Deutsch nicht verfiigbar]).

Um Cash Organizer auf Ihrem Pocket PC zu installieren, gehen Sie wie folgt vor:

1. Installieren Sie Microsoft ActiveSync auf Ihrem Desktop Computer;
2. Verbinden Sie Ihren Pocket PC;

I Hinweis. Um sicherzustellen, dass PC und Pocket PC richtig verbunden sind, beachten Sie die Task

Bar. Das ActiveSync Icon muss griin leuchteni®s

3. Starten Sie das Installationsprogramm. Wahrend die Installation lduft, erscheinen verschiedene
Dialogboxen auf dem Bildschirm. Tippen Sie jeweils auf Weiter, um den Installationsprozess
fortzusetzen;

4. Die Synchronisationsinstallation ist standardmaBig aktiviert. Deaktivieren Sie die Checkbox,
falls Sie Ihre Daten nicht mit MS Money synchronisieren wollen.

{#"Cash Organizer 2007 Premium 7.067 beta Setup

Choose Components
Choose which features of Cash Organizer 2007 Premium 7,067 beta you want to ﬁ
install.

Chedk the components you want to install and uncheck the components you don't want to
install. Click Mext to continue,

. —yearaaamsassss —— ~ Description
Select components to install: Cnntinfmus
Synchronizer synchronization with
Intuit Quicken and
Microsoft Money.
Synchronization

providers will be
installed on desktop
computer and mobile

device,
Space reguired: 2. 4MB

[ < Back ]I_ﬂext:: I [ Cancel l

Hinweis. Falls Sie Ihre Kopie von Cash Organizer upgraden, stellen Sie sicher, dass Sie vorher eine
Backup Kopie Ihrer Finanzdaten gesichert haben. Deinstallieren Sie dann die friiheren Versionen sowohl
vom mobilen Gerat, als auch vom Desktop (ber die jeweiligen Deinstallationsmenus, bevor Sie Cash
Organizer Premium installieren.
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2 Registrierung

Cash Organizer ist gegen illegale Verbreitung geschiitzt. Die
Testv.erS|op"hat fur 25 Tage keine Einschrankungen h|_n5|_chtI|ch |r_1rer Gash,Oeganizer,Premium
Funktionalitat. Danach kann das Programm ohne Registrierung nicht :

. . . ? Produck ID automatically generated Far your
weiter genutZt werden. Bitte besuchen Sie www.inesoft.de oder mobile device, You must enter Unlocking Code
senden eine Mail zusammen mit der Produkt ID an  manualy.
kundendienst@inesoft.de um nahere Informationen zur Registrierung ~ Product ID: [59170145 |

¥ |Cash Organizer o< 20:55 @

Ihrer Kopie der Software zu erhalten. Rea. Kev: | - - - |
Jede Kopie von Cash Organizer hat ihre eigene Identifikations- I I I
Nummer (Produkt ID). Die Nummer wird im entsprechenden
Registrierungs-Fenster angezeigt. Zur Registrierung Ihrer Kopie und Vou can receive Unlacking Code at

zur Aufhebung der Nutzerbeschrankung offnen Sie das Menu v, inesoft. comfreg

Extra/Register..., tragen Sie den Freischaltcode, der Ihnen von

Inesoft zur Verfligung gestellt wurde, in die entsprechenden Felder E |E|
ein, und tippen Sie auf OK. EEE IEE

E|‘

3 Synchronisation - Einfiihrung

Inesoft Cash Organizer '05 Premium besitzt eine Synchronisationsunterstiitzung (Software Plug-in) fir
Microsoft ActiveSync. Sie ermdglicht den standigen Datenaustausch zwischen Desktop (Microsoft Money
Anwendungen) und mobilem Gerat (Inesoft Cash Organizer).
Hinweis. Fir Kunden im deutschsprachigen Raum steht als synchronisationsfahiges Partnerprodukt
+WISO Mein Geld 2007" von Buhl Data zur Verfligung. (Eine Synchronisation mit Quicken wird wegen
unterschiedlicher Datenformate nicht unterstiitzt)

Cash Organizer Synchronisationstools ermdglichen:

» Die Ubertragung finanzieller Informationen (Konten, Buchungen einschlieBlich Splitbuchungsdetails,
Kategorien und Projekten, Wahrungen und ihre Wechselkurse) vom Desktopcomputer zum mobilen
Gerat und umgekehrt;

e Aktualisierung Ihrer Datenbestinde vom Desktop mit allen Anderungen in einem Rutsch zum
mobilen Gerdt und umgekehrt;

e Unmittelbare Synchronisation aller Anderungen, wahrend Ihr Gerdt mit dem Desktopcomputer
verbunden ist;

e Aufldsung von Konflikten wenn verschiedene Anderungen am gleichen Datensatz sowohl auf dem
tragbaren Gerat, als auch auf dem Desktopcomputer vorgenommen wurden.

Inesoft Cash Organizer Sync besteht aus zwei Teilen. Der erste Teil, genannt ,Desktop
Synchronisationsprovider" iberwacht den Desktopcomputer und wird von Microsoft ActiveSync gesteuert.
Der zweite Teil, genannt ,,Gerate Synchronisationsprovider" liberwacht das mobile Gerat.

Hinweis. Installieren Sie Cash Organizer Sync erst nach seinem Desktop Partner, um
Konfigurationsprobleme zu vermeiden.

Warnung. Inesoft Cash Organizer Sync erstellt keine Backups von Ihren Microsoft Money Datensatzen,
also stellen Sie sicher, dass Sie eine Reservekopie solcher Daten angefertigt haben, bevor Sie erstmals
den Synchronisationsvorgang starten. Dies ermdglicht, die Synchronisationsroutine sicher kennen zu
lernen und frithere Daten wieder herzustellen, falls notwendig.
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Wenn Inesoft Cash Organizer Sync das erste Mal gestartet wird, 6ffnet es automatisch den Dialog zur
Festlegung der Eigenschaften. Dort kdnnen Sie die zu synchronisierende Datei, zugehérige Konten und
andere Synchronisationsoptionen wahlen. StandardmaBig wird die zuletzt benutzte Datei gewahlt und alle
auBer den inaktiven Konten markiert. Nachdem Sie die Grundkonfiguration durch OK bestéatigt haben, wird

Eigenschaften der Synchronisation festlegen

die Synchronisation gestartet.
Um die Inesoft Cash Organizer Sync Eigenschaften zu wahlen, fiihren Sie folgende Schritte aus:

1.

Offnen Sie das Microsoft ActiveSync Fenster
durch einen Doppelklick auf das Icon in der
Taskleiste oder starten Sie es durch Start ->
Programme;

Offnen Sie den Optionen Dialog im Microsoft
ActiveSync Menu;

Wahlen Sie Cash Organizer aus der Liste.
Stellen Sie sicher, dass das Programm markiert
ist, was bedeutet, dass Cash Organizer Sync
aktiv ist. Andernfalls Uberpriifen Sie die Cash
Organizer Auswahlbox, tippen auf OK und
offnen nochmals den Optionen Dialog;

Tippen Sie den Einstellungen Button, um den
Inesoft Cash Organizer Einstellungsdialog zu
offnen.

Durch den Einstellungen Dialog kénnen Sie die
Microsoft Money Datei auswahlen, mit der Sie Ihre
Cash Organizer Daten synchronisieren méchten.

Tippen Sie den Durchsuchen Button und
wahlen Sie eine Datei, wenn Sie eine
bestehende Microsoft Money Datei zum
mobilen Gerat Ubertragen wollen (Dieser
Prozess wird Ihre Cash Organizer Daten
I6schen);

Tippen Sie auf Jetzt erstellen falls Ihre Cash
Organizer Daten eine neue Microsoft Money
Datei erstellen sollen (Dieser Prozess erstellt
eine neue Datei auf Threm Desktop
Computer).

Hinweis. Wenn Sie eine passwortgeschiitzte Datei
ausgewahlt haben, werden Sie aufgefordert, dieses

Passwort anzugeben.

Das Passwort wird fur

zukiinftige Nutzung in sicherer, kryptischer Form
gespeichert.

Sync Options | Schedule | Rules

Desktop

To synchronize a type of information, select its check box.
To stop synchronization, clear the check box.

0

Mobile Device

EE]Contacts

Tasks

ﬁCash COrganizer

Od ﬁ Favorites

[ €, Pocket Access

1 ) Inbax I
[ [ Notes v

Synchronize mobile device clock upon connecting.

Server
To enable, disable or modify synchronization with a server,
connect your device.

www.inesoft.de

@ Inezaft Cazh Organizer '07 Premiurm 7.01 Alpha

Synchronization state:
Marmnal.

Select an Intuit Quicken or M5 Maney file to spnchronize:

tingsiw aspliy Docurments\Personalstest. mny

() Synchronize all ianzactions for the accounts selected below,
() Synchronize only the last -

of tranzactions for the accounts listed below,

Type
Bank account

Mame

Cash
MasterCard
WI5A credit card
WwestPack

Bank account
Bank account
Bank account

i [ Cancel
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Abhéngig von der zu synchronisierenden Datenmenge kdnnen Sie auswahlen, ob Sie “Alle Buchungen” oder
nur solche einschlieBen wollen, die nicht alter sind, als eine vorgegebene Anzahl von Wochen. Diese Option
ist nitzlich, wenn Sie nicht alle alten Eintrage auf Ihrem mobilen Gerat haben wollen. Auch wenn es die
erste Synchronisation verkirzt, beschrankt diese Option jedoch die Tiefe der Berichte auf dem mobilen
Gerat.

Die letzte Option, die Sie in Cash Organizer Sync konfigurieren kdnnen, ist die Auswahl der zu
synchronisierenden Konten. Nur in der Liste markierte Konten werden berticksichtigt.

Falls Sie Ihre Daten mit einer existierenden Microsoft Money Datei synchronisieren wollen, und Ihre Cash
Organizer Datenbasis nicht leer ist, erscheint eine Warnmeldung. Sie haben zwei Optionen:

* Kombiniere die Datensitze auf meinem

Gerat mit den Datensatzen auf diesem
Computer — in diesem Fall fusionieren Cash 3
Organizer Datenbasen mit vorhandenen Information Type:  Cash Organizer
Microsoft Money Daten oder neue Datensatze
werden an den jeweiligen Standorten e e i)

. (O Beplace the items on my device with the items on this computer.
erganzt;

e Gerdtedaten ersetzen - in diesem Fall
wird Ihre Cash Organizer Datenbasis geléscht
und neue Datensdtze von Microsoft Money
werden auf Ihr Gerat Gbertragen.

The following information type on your mobile device has items that have not been
synchronized with this computer before.

() Do not synchronize this information type at this time.

L OK ] I Cancel

Hinweis. Wenn Sie ein neues Konto auf dem mobilen Gerat erganzen, erscheint es automatisch in der
Liste im markierten Status, wenn Sie jedoch ein Konto auf dem mobilen Gerat Iéschen, wird es in der
Liste lediglich deaktiviert, aber nicht physisch angerihrt. Dieses Merkmal schiitzt Ihre Daten vor
versehentlichem Ldschen.

Alle Anderungen in der Konfiguration kénnen abgebrochen werden, indem Sie auf Abbrechen klicken. Um
die veranderten Einstellungen zu bestétigen, klicken Sie auf OK, die Synchronisation beginnt.

Hinweis. Wenn Sie mit ,WISO Mein Geld" von Buhl-Data synchronisieren, beachten Sie bitte
unbedingt die Hinweise am Ende des Dokuments!.

5 Familienmodus

Es ist mdglich, verschiedene mobile Gerdte mit dem Desktopcomputer zu synchronisieren. Aktualisierungen
werden zwischen allen Geraten korrekt ibertragen. Jede Partnerschaft mit einem mobilen Geradt kann seine
eigenen Cash Organizer Sync Einstellungen haben, so kdnnen Sie verschiedene Konten- und Datensdtze auf
verschiedenen Geraten besitzen. Auch Uberschneidungen sind problemlos méglich.

Hinweis. ActiveSync erlaubt einem mobilen Gerat die Synchronisation maximal mit zwei
Desktopcomputern, aber es ist mdoglich, eine unbegrenzte Anzahl von Partnerschaften auf einem
einzigen Computer zu erstellen. In diesem Fall hat jedes Gerat seine einzigartigen Einstellungen und
zugehorige Quicken oder Microsoft Money Datensdtze, mit denen eine Synchronisation erfolgt.
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6 Synchronisation — wie funktioniert das?

6.1 Sicherheit der Synchronisation

Cash Organizer Sync synchronisiert die Daten durch die Nutzung temporéarer Dateien. Im Fall eines Fehlers
oder einer Unterbrechung bleibt die Originaldatei intakt.

6.2 Synchronisationsprozess

Im téglichen Gebrauch bendtigt der Synchronizer nur wenig Zeit
zur Aktualisierung der gednderten Daten. Bei der ersten

Synchronisation kann der Prozess jedoch eine Weile in Anspruch Status: Writing data to Cash Organizer.
nehmen, insbesondere, wenn Sie die Daten vom Desktop zum
mobilen Gerat Ubertragen. Falls der folgende Dialog auf dem PDA | Applying transaction changes (31/5256)
Bildschirm erscheint, kdénnen Sie das Gerat problemlos vom
Desktop trennen; die Daten wurden bereits auf Ihr mobiles Gerat [] |
Ubertragen und Cash Organizer kann die Synchronisation
fortsetzen, auch wenn das Gerat vom PC getrennt ist. Notice: Device may be disconnected.

6.3 Wann muss ich ein Backup der Cash Organizer Daten sichern?

Cash Organizer hat ein starkes und einfach zu bedienendes Tool zur Sicherung Ihrer Daten. Fir den Fall,
dass Sie Ihre Daten wieder herstellen miissen (zum Beispiel nach einem Hardreset) kann Cash Organizer
Links zwischen verkniipften Eintrdgen in den Datensdtzen reparieren. Dies kann einen zeitraubenden
Prozess einer ersten Synchronisation vermeiden und (noch wesentlicher) solche Daten erhalten, die nicht
synchronisiert werden koénnen, wie das Budget und Terminbuchungsdaten. Insofern wird unbedingt
empfohlen, die Cash Organizer Datensatze regelmafig in eigene Backups zu sichern.

7 Konfliktlosungen

7.1 Kategorie und Projektebenen

Aufgrund der begrenzten Anzahl der von Microsoft Money unterstiitzten Ebenen fiir Kategorien und Projekte
muss Cash Organizer Sync alle nicht unterstiitzten Kategorie- und Projektebenen anpassen, um die
Anforderungen der Partnerprogramme zu erflllen. Zum Beispiel: Wenn Sie ein Projekt mit drei
Hierarchiestufen haben ,Meine Arbeit; Vertrag #1; Vereinbarung#2" (drei Ebenen, die vom Semikolon
getrennt sind) wird Sync die dritte Ebene auf die zweite Ebene verschieben und nach ,Vertrag #1_
Vereinbarung#2" umbenennen, um es mit MS Money synchronisieren zu kénnen, wahrend flir Quicken das
gleiche Projekt auf die erste Ebene verschoben wird und die neue Bezeichnung ,Meine Arbeit_Vertrag #1_
Vereinbarung#2" erhalt. , Das Konfliktldsungswerkzeug ermdglicht die Bearbeitung eines Kategorie- oder
Projektnamens, der auf eine andere Ebene verschoben wurde.

7 1
Confirm changes/Resolve conflicts
Change/Conflict description Resolve action
Category Utilities:TV:Cable has unsupported level Change to:
| Utilities: TV _Cable |

Project My Work:=Contract #1:Deal #2 has unsupported Change to:
level [ My Work:Contract #1_Deal 22 |
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7.2 Konflikt doppelter Anderungen

Sie kénnen Ihre Daten sowohl mit Microsoft Money als auch mit Inesoft Cash Organizer bearbeiten. Solange
dies ohne Konflikte geschieht, erfolgt die Synchronisation still im Hintergrund. Fiir den Fall, dass Sie sowohl
auf dem Desktop, als auch auf dem mobilen Gerat Buchungen, Konten, Kategorien oder Projekte bearbeitet
haben, kommt es zu Konflikten. Zur Losung von Buchungskonflikten wird nachfolgender Dialog angezeigt.
Mit der Entscheidung, in welche Richtung die Konfliktldsung erfolgen soll, bestimmen Sie, welcher
Datensatz (iberschrieben wird. Derselbe Dialog mit anderem Inhalt erscheint, wenn Sie gelegentlich ein
Konto, eine Kategorie oder ein Projekt sowohl auf dem Desktop, als auch auf dem mobilen Gerat verandert
haben.

7 1
Confirm changes/Resolve conflicts
Change/Conflict description Resolve action
Transaction of -1050.95 to payee Travel categorized as (*) Keep desktop version
Travel was changed on both mobile device and desktop
computer {2 Keep device version
Cancel |

8 Einrichtung von Cash Organizer

Dieses Kapitel wird Ihnen dabei helfen, erste Schritte mit Cash Organizer zu unternehmen. Sie erfahren:
. Wie Sie das Programm starten und Ihr erstes Konto einrichte;
. Welche Merkmale das Programm besitzt;
. Wie Sie das Frage-Antwort-System des Programms nutzen kénnen.

8.1 Erster Programmstart

Offnen Sie auf Threm Gerét Start -> Programme and tippen Sie auf das Cash Organizer Icon .
Wird das Programm erstmalig gestartet, konnen Sie ein Konto anlegen oder einen bestehenden Datensatz
aus einer fritheren Backup-Sicherung verwenden. Fiir ein neues Konto tippen Sie auf Einrichten.

Tragen Sie einen Kontonamen im Feld Beschreibung ein, das #i¥|cash Organizer o< 21:06 (]

Programm wird diesen Namen zur Kontoerstellung verwenden;

Create new account
Wshlen Sie eine Wahrung aus der Wahrungsliste, die als — DEscription:

Standardwahrung fiir das erste Konto verwendet werden soll; WiestPack |
CUFrency:
Tragen Sie den aktuellen Kontostand in das Feld Eréffnungssaldo  |US Dallar {USD) -|
ein. (nicht zwingend) Dieser Wert wird dem gesamten Kontosaldo  ©pening Balance: Minirum Balance:
angerechnet; | 1,500.00 |v| | |v|
[ake:
Tragen Sie ein Mindestsaldo ein, falls es angezeigt werden soll, | Account # 123-456-700 |v|
wenn das Kontosaldo unter diesen Wert sinkt;
Im Feld Anmerkung kénnen Sie Notizen machen (z.B. die [123(1[2[3]4[5]|6[7[8[9[D]-[=]4
Kontonummer des Bankkontos, eine Kreditkartennummer 0.4.); Tablg|wle|r[t]|y|ulio|[p|L[]:
caplals[d[fla[h[ifk[I[;]"
Wenn Sie alle Angaben eingetragen haben, tippen Sie auf OK. Shift|z [x [c[v[b[n[m|,[.[/]
culai] - [\ ] [Vt ]e]-

Das Programm ist nun arbeitsfahig.

5]
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8.2 Programm-Merkmale

Cash Organizer besitzt acht Schliisselmodi, die abhangig von bestimmten Funktionen zum Einsatz kommen:
Kontocenter Hier kénnen Sie sowohl Konten, als auch einzelne Buchungen anlegen,
Bl bearbeiten und loschen, Datensdtze importieren und exportieren und Kontoausziige abgleichen.
In diesem Modus erhalten Sie auch Benachrichtigungen Uber fallige Buchungen.
Buchungsliste zeigt die aktuell aktive Buchungsliste, ermdglicht die Filterung bestimmter
beni28d  Buchungssédtze, verschiedene Aktionen koénnen aus dieser Liste heraus aufgerufen sowie
zwischen Konten gewechselt werden;

Projektcenter Hier werden Ein- und Ausgaben nach Projekten dargestellt. Sie erhalten einen

Froject =
= Uberblick tber alle entsprechenden Buchungen und Salden;

Planungscenter Hier verwalten Sie Ihre Terminbuchungen (einzeln und periodisch) sowie die
Vorschau auf zukiinftige Salden;

Flanner

Budgetcenter Hier verwalten Sie personliche Budgets auf der Basis von Kategorien und
Projekten ebenso, wie die Finanzprognose auf dieser Grundlage;

Berichtscenter Dieses Center ermdglicht die Darstellung aller gewiinschten Informationen als
Bericht im Grafik- oder Textmodus. Die Berichte kénnen in verschiedenen Formaten in Dateien
exportiert werden oder (bei entsprechender Hardwareausstattung) direkt ohne den Umweg
Uber den Desktop-PC ausgedruckt werden;

Budget

Repart

Z-Empf. Liste ermdglicht die Verwaltung der Zahlungsempfangerliste sowie der Aktualisierung
der Buchungsvorlagen;

by Kategorie Center Hier kénnen Sie Kategorien anlegen, bearbeiten und I6schen.

Um zwischen den verschiedenen Modi zu wechseln, tippen Sie einfach auf das entsprechende Icon.

I Hinweis. Nutzen Sie den [~ | Button um zu den verdeckten Icons ,,Z-Empf." und ,Kategorie"™ zu
gelangen.

8.3 Menus und pop-up Fenster

Tools Menu:
Register - Offnet das Cash Organizer Registrier-Fenster*;
Find... - Offnet den Suchdialog;
Find Next - Startet die Suche nach der nichsten Ubereinstimmung;
Loan Calculator... - Offnet den Darlehensrechner;
File »
Options... - Offnet das Cash Organizer Optionsfenster
Help - Cash Organizer Hilfesystem;
Exit - Beendet das Programm
Tools
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Offnet das “Uber” Fenster - About...
Datenbackup Tool - BackUp...
Datenwiederherstellungs Tool - Restore...
Loscht alle Finanzdaten unwiderruflich - Reset Database...

Cash Organizer enthdlt ein praktisches Informationssystem: Mit der Tap&Hold Technik 6ffnet sich ein
Kontextmenu zu vielen Eintragen und zeigt zusatzliche Informationen sowie mogliche aktuelle Operationen.

o - verfligbar, solange Cash Organizer unregistriert ist.

8.4 Hilfesystem

Das Programm ist mit einem wirksamen Hilfesystem ausgestattet. Um es zu nutzen, 6ffnen Sie das Menu
Tools/Hilfe. Wahlen Sie den gewiinschten Themenabschnitt durch antippen. Der Inhalt dieses Abschnitts
wird gedffnet. Einige Textstellen (blau hervorgehoben) kénnen Links zu anderen Themenabschnitten
enthalten. Wenn Sie einen solchen Link antippen, wird der entsprechende Themenabschnitt gedffnet. Im
unteren Bildschirmfeld finden Sie folgende Schalter:

. & Zuriick zum vorherigen Abschnitt;
. = Vorwarts zum Abschnitt, von dem aus Sie kamen.

9 Kontocenter

Dies ist der Ausgangsort flr alle von Ihnen erstellten Konten.
Von hier aus koénnen Sie zwischen den Konten wechseln. Ein

.5}1 Cash Organizer oz 21:20 @

Symbol zeigt an, ob féllige Buchungen anliegen. ERLLINY Regizter| Project| Planner| Budget| Report P
All Accounts » [T

Konten dienen zur Verwaltung Ihres Geldflusses. Jedes Konto
kann mit einem Startsaldo eingerichtet und zugehdrigen
Buchungen gepflegt werden, wie z.B. Ihre Kontoausziige (ber

b ‘WestPack
X WISA credit card

P ; Cash $250.00
festgelegte Zeitraume bestimmte Bankkonten erfassen. MasterCard =200.00
Sie kdnnen beliebige Konten einrichten, so etwa:

. verschiedene Konten fliir Ihre personliche

Geldverwaltung (Bar, Bankkonto, Kreditkarte etc.); Total: $29,280.00 ~
o Konten flir Gehaltsempfanger, die Uberweisungen

erwarten;

Desc  WestPack -

o Konten far Firmen, mit denen Sie Currency G

zusammenarbeiten, etc. Mok Account # 123-456-789 —

U in Kont 5ff ti Sie d It auf sei N Total Balance  $56,330.00
m €eIn Konto zu ofrnen, Utppen Sie€ doppelt aur seinen Namen - 3

. Mew Tools Actions -
oder nutzen Sie den Hardware Enter Button. | - | bl E|

Im Menu Aktionen konnen Sie diese Befehle ausfiihren:

- Neues Konto anlegen;
- Bearbeiten eines ausgewdhlten Kontos;
- Ausgewahltes Konto léschen;
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New Account... - Konfigurationsmenu fiir Kontogruppen;
Edit Account...
Delete Account...

- Menu fiir die Kontoabstimmung;

Manage Account Groups... "
- Menu zum Léschen alter Buchungen

Import and Export »

Importiert Daten aus einer QIF Datei - Import QIF...
Reconcile Account... Importiert Daten aus OFX / QFX Dateien - Import OFX/QFX...
Delete Old transactions... Offnet das Datenexport-Fenster - Export QIF/Excel/TXT...

i

Actions

Anzeigen / Verstecken der Kontoeigenschaften;
Suche Eintrag / Weitersuchen nachster Treffer;

Kontobilanzbericht;

Hinweismarkierung — informiert tber fallige Terminbuchungen sowie das Unterschreiten des
Mindestsaldos, das Antippen des Symbols zeigt detailliertere Informationen.

® =]l

Hinweis. Um ein inaktives Konto aus der Liste zu entfernen, markieren Sie es; Wahlen Sie
Aktionen/Konto bearbeiten und markieren Sie die Checkbox Verborgen.

10 Buchungsregister

Die  Gesamtsumme aller  gebuchten Account selection Motification flag
Einnahmen und Ausgaben eines Kontos
unter Bertlicksichtigung des Ausgangsaldos £33 cash Organ zer o< 19:20 €3

ergibt das Endsaldo des Kontos. _ Vit
Account EREREE P oject| Hlanner| Budget| Report *

Transaction filter

Buchungen sind die finanziellen [2 ]
Standardoperationen sowohl der Einnahmen [ Crate | Cescription [ Arount [ Balance J. _
7 0LIT Farm T Registered
und Ausgaben, als auch der T Farking 0 EEEEE,ﬁﬁl
0 GE'CEE,00

Geldbewegungen von einem Konto zum :Eiii Ezr:ﬁ:“”“ 50, transaction list
anderen. s

1'000,00  SE'SEE,00

: Scheduled
tranzactions: = . .
Es gibt drei Buchungswege: || 28... Office Expenses -300,... 55'93... : transaction list

. Einfache Buchung;
o Verknipfte Teilbuchungen

i Current Transackion
(Split); Office Expenses

e Uberweisung. Date Wed, 01 Movember 2006

Amount  -300,00 F
Cateqory  Office Expenses

AL 11 1 Cal

NE!.: T;uuis Actions | ,':..M E|‘

Total balance and reconciliation info
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10.1 Erstellung neuer Buchungen

Um eine neue Buchung einzugeben, wahlen Sie Neu im
Kontocenter oder in einem bereits getffneten Konto. Ein
entsprechendes Fenster wird gedffnet..

fwj‘ Cash Drganizer

¢ 22:45

Transaction Propatty

:::- -
Sobald Sie eine Eingabe bei Z-Empf. beginnen, startet Cash 2z6/10/06 ~ -0.00 ~ UsD -
Organizer eine Suche in der Liste der Z-Empf.. Wird eine Account: WestPack (USD) -
Ubereinstimmung gefunden schlagt das Programm einen  cgreqory: -
wahrscheinlichen Eintrag aus friiher gespeicherten Buchungen Project: -
vor. Conkact: ~
Cash Organizer ermdglicht ebenso zusammengesetzte Nr‘:':': 's Unreconciled 'v

aLe.

Buchungen (Splits). Eine Splitbuchung besteht aus mehreren
Teilbuchungen. Wenn Sie z.B. zum Monatsgehalt einen Bonus [ Okblaw ] [ oK ][ Cancel ]
erhalten haben, kénnen Sie beide Buchungen zu einer
Gehaltsbuchung zusammenfassen.

Hinweis. Um Buchungen zwischen Konten zu bewegen, wahlen Sie das Gegenkonto, zu dem Sie die
Buchung libertragen mdchten, aus der Kategorieliste. Dort sind am Ende alle Konten gelistet.

10.2 Buchungseigenschaften

Jede Buchung erhdlt bestimmte Eigenschaften, mit denen Sie Ihre Einnahmen und Ausgaben
charakterisieren kénnen.

10.2.1 Zahlungsempfanger (Z-Empf.)
Das Feld Z-Empf. gibt Ihrer Buchung eine aussagekraftige Bezeichnung. Sie sollte so gewahlt werden, dass
Sie den Buchungsvorgang an der Beschreibung gut wieder erkennen. Ausgaben fiir Hotelkosten kdnnten Sie
z.B. mit ,Hotel" beschreiben. Die Méglichkeit weiterer Differenzierung ergibt sich spater.

10.2.2 Datum
Das Buchungsdatum zeigt das Datum der tatsdchlichen Buchungsausfiihrung. Dies ist sehr sinnvoll, wenn
man Saldenentwicklungen zu unterschiedlichen Zeitpunkten verfolgen will. Um das Buchungsdatum
festzulegen, wahlen Sie + direkt neben dem Datumsfeld. (StandardmaBig wird zunachst das aktuelle bzw.
das zuletzt verwendete Datum eingetragen) Der Kalender des aktuellen Monats wird gedffnet. Wenn Sie
den Monat a@ndern wollen, tippen Sie auf den Pfeil neben dem Monatsnamen. Wahlen Sie dann das
gewiinschte Datum durch antippen aus.

10.2.3 Betrag
Das Hauptfeld jeder Buchung ist der Betrag. Er zeigt die
Einnahme oder Ausgabe als Ergebnis des Buchungsvorgangs.
Der Betrag wird neben dem Datum angezeigt.

o< 20:10

.f:}' Cash Organizer

Transaction

Salary March -
Wenn der Betrag bekannt ist, tippen Sie auf das entsprechende 02.11.06 ~ 1'500, = UsSD -
Feld und geben den Betrag direkt ein. Ausgaben werden durch Account: WestPad 7|8 9
ein Minuszeichen gekennzeichnet, Einnahmen haben kein  cateqory: Salary 455 % -
Vorzeichen. Cpmtject: TT_I W;rk 1ag - :
Falls der Betrag erst errechnet werden muss, kénnen Sie den Dn?: 1':'232 Cols ++ e -
integrierten Taschenrechner benutzen. Dazu tippen Sie auf . C o+ = e
neben dem Betragsfeld und berechnen die Buchungssumme. hiate: My COMP— il
Wenn Sie auf "=" tippen, wird das Ergebnis als Betrag [ okarew | [ ok ][ cancel |

ibernommen..
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Um ggf. eine andere Wahrung zu wahlen, tippen Sie = im Wahrungsfeld direkt neben dem Betrag. Wahlen
Sie eine der angezeigten Wahrungen aus der Liste. Das Programm zeigt einen Dialog zur Festlegung des
Wechselkurses an und speichert den angegebenen Kurs im Wahrungsverlauf.

10.2.4 Kategorie

Kategorien helfen bei der Zuordnung von Buchungen. Tippen Sie auf =
neben dem Kategorie Feld. Eine Liste wird gedffnet. Jede Kategorie ist |Unemployment Ins. C... Inc
als Einnahme- oder Ausgabe festgelegt. Am Ende der Liste finden Sie |Wages & Job Credits  Inc H
zusatzlich alle Konten, um Gegenbuchungen auf andere Konten |Advertising Exp
vornehmen zu konnen. Wahrend Ihrer Arbeit konnen Sie die Liste |Auto Exp
beliebig verdndern, indem Sie vorhandene Kategorien bearbeiten, | Fuel i
I6schen oder neu anlegen. Dazu wahlen Sie das Kategoriecenter .

10.2.5 Projekt
Projekte ermdglichen die Zuordnung von ausgewahlten Buchungen zu Ubergreifenden Gruppen. Tippen Sie
auf = neben dem Projekt Feld und wahlen Sie das gewtinschte Projekt aus der Liste. Ein Fenster, ahnlich
wie bei den Kategorien, wird gedffnet.

10.2.6 Kontakt
Manchmal ergibt sich die Notwendigkeit, zu bereits abgeschlossenen Buchungen spater noch Details
hinzuzufiigen. (Z.B. um Kosten einer Werbeaktion noch genauer zu kennzeichnen) Hierzu kdnnen Sie
Eintrage im Kontakt Feld vornehmen. Entweder tragen Sie einen beliebigen Text ein, oder Sie
Uibernehmen aus Ihrer Outlook-Kontaktliste an dieser Stelle einen bestehenden Eintrag, indem Sie auf =
neben dem Kontakt Feld tippen.

10.2.7 Nummer
Jeder Buchung kdnnen Sie eine Nummer zuordnen. Dies kann die Organisation vereinfachen, wenn Sie
Buchungen in der Listeniibersicht betrachten. Dort kdénnen Sie anhand der Nummern oder anderer
Eigenschaften (z.B. Buchungszeitraum, Betragshdhe etc.) hierarchisch angezeigt werden. Um einer
Buchung eine Nummer zuzuordnen, tragen Sie eine Nummer in das entsprechende Feld Nr ein. Die Autofill-
Funktion kann bei der ndchsten Buchung die nachsthéhere Nummer automatisch eintragen.

10.2.8 Kennzeichnungen
Kennzeichnungen dienen zur Abstimmung mit Ihren
Bankausziigen. Um eine Kennzeichnung vorzunehmen, tippen
Sie auf = neben dem entsprechendem Feld. Es gibt drei
verschiedene Kennzeichnungen: Salary March b
021106 -

e + Nicht abgestimmt — Buchungen, die im Bankauszug Account: WestPack
nicht erfasst sind oder noch nicht mit dem Bankauszug  cateqary: Salary
abgestimmt wurden; Praject: m

e *» Verbucht — Kontovorgénge, die auch auf dem
Bankauszug aber noch ohne Abschluss verbucht sind;

e & Abgestimmt - Buchungen, die mit dem
Bankabschluss und Gesamtsaldo (ibereinstimmen.

fwj Cash Organizer

£ 20:13

Transaction

- U;'I;‘E;ZI;I'IE“EE )
Cleared (C)
Reconciled {R)

Contact: Jobn Browl  Yoid
Mo: 1234 is Lnreconciled -
Moke: My Company -

[ CkBew ] [ K ][ Cancel ]

StandardmaBig werden alle Buchungen zunachst als Nicht
abgestimmt erfasst.

Anstelle dieser Kennzeichnungen kdnnen Sie eine Buchung auch als nichtig markieren. Sie wird dann in
der Kontenbilanz nicht beriicksichtigt.

B Hinweis. Die Kennzeichnungen kdnnen durch das Antippen des entsprechenden Symbols links von der
Liste verandert werden.
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10.2.9 Anmerkung

Dieses Feld kann flir zusatzliche Anmerkungen und erganzende Informationen genutzt werden, so z.B. fiir

weitere Details zu den Buchungen etc.

B Hinweis. Um direkt (iber den Heute Bildschirm eine Buchung einzugeben, tippen Sie den Neu Button
(Cash Organizer Today Plug-In muss aktiv sein) Sie kdnnen auch einen Hardwarebutton mit dem Aufruf
von Cash Organizer Express belegen (Start/Einstellungen/Tasten)

10.3 Abstimmung des Kontos

B
Es ist empfehlenswert, Ihre Eintrdge regelmaBig (z.B. monatlich) mit
denen Ihres Bankauszugs abzustimmen. Dazu wahlen Sie das
gewlnschte Konto und offnen Sie Aktionen/Abstimmung
Konto....

Zundchst tragen sie die Rahmendaten der Abstimmung in die
entsprechenden Felder ein: Datum, Eréffnungs- und Abschlussbilanz
und, sofern zutreffend, Service-Geblihren und Zinsertrdge. Nutzen sie
dazu die Daten Ihres Bankauszugs. Wenn Sie alle Eintrage
vorgenommen haben, tippen Sie auf OK.

Nachdem Sie alle Parameter fiir die Kontoabstimmung gesetzt haben,
wird die Abstimmungsbilanz angezeigt.

Im oberen Teil des Fensters finden Sie: die etwaige Differenz
zwischen der von Cash Organizer errechneten Anfangsbilanz und den
von den Kontoausziigen Ubertragenen Angaben, (ergibt sich keine
Differenz, wird dieser Eintrag nicht angezeigt), das abgestimmte
Saldo (Eroffnungssaldo und alle als abgestimmt markierten
Buchungen) das Endsaldo, und die totale Differenz. Dann sehen Sie
sowohl die Anzahl aller Zahlungseingange und —Ausgange, die als
abgestimmt markiert wurden, als auch eine Auflistung aller
Buchungen, die als nicht abgestimmt oder verbucht
gekennzeichnet sind.

Wenn Sie den Saldo abstimmen, tippen Sie auf das Abstimmungsfeld,
bis das “"A” neben der Buchung erscheint, sofern Ihr Eintrag mit dem
des Bankkontoauszugs Ubereinstimmt. Der Eintrag wird dann als
abgestimmt gekennzeichnet. Nehmen Sie die entsprechenden
Anderungen in den Summen der abgestimmten Salden,
Saldendifferenzen  sowie aller  positiven und  negativen
Zahlungsvorgange vor.

Cash Organizer

o{Z 20:15

Balance WestPack {USD})

Statement Dake: 02,11.2006 -

Starting Balance:

2'500,00 -

Ending Balance: 1000

-

If applicable, also enter the following:

Service Charge: 0,00

-

e e

Cakegory:

Interest Earned: 0,00

-

-

Cakegary:

/¥ | Cash Organizer o< 20:15 @
Cleared Balance: 1'ag0,00
Skatement End Balance: 1'000,00
Difference: 980,00

0 deposits, credit 0,00

2 checks, debits -520,00

| Payments and Checks | Deposits ] -

[& [ Dateia ] Description T Armount ~
30.04.04 Transfer -
-500,00
05.05.04 Dining =
C -20,00
05,0504 Recreation -
-E0,00
26,0905 [Cash]
-4'000,00
28.09,05 Business tHp
-F00,00
28.09,05 Adwertising -
-<00,00 i
Tools E|‘

Nach erfolgreicher Abstimmung sollte die Differenz der Salden Null betragen. Wenn Sie dieses Ergebnis

erreicht haben, kdnnen Sie mit OK abschlieen.

Alle Buchungen, die wahrend der Saldenabstimmung markiert werden, erhalten das Symbol abgestimmt
4., die anderen Buchungen ohne Kennzeichnung verbleiben nicht abgestimmt..

Manchmal kommt es aus unterschiedlichen Griinden vor, dass Ihr elektronisches Konto mit dem Bankkonto
nicht tbereinstimmt. (z.B. wenn Sie mal Eintrédge vergessen haben). Falls Sie in diesem Fall auf OK tippen,
macht das Programm auf die Differenz aufmerksam und schlagt zwei Lésungen vor: Entweder setzen Sie
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die Abstimmung fort, oder Sie geben eine neue Buchung ein, die den Differenzbetrag ausgleicht. In diesem
Fall werden alle bisherigen, wie auch die neue Buchung als abgestimmt gekennzeichnet. Bei der ndchsten
Abstimmung werden bereits abgestimmte Buchungssétze nicht mehr berticksichtigt..

Hinweis. Bei sehr langen Ausziigen kann es vorkommen, dass die Abstimmung nicht in einem Schritt

vorgenommen werden kann. Die Abstimmung kann durch tippen auf ® unterbrochen werden.
Buchungen, die bis dahin markiert waren, werden nun als ,verbucht" “ gekennzeichnet. Um die
Abstimmung zu erneuern, wahlen Sie en entsprechenden Befehl aus dem Menu; abgestimmte
Buchungen werden in der Liste gekennzeichnet.

10.4 Buchungsfilter

B
Cash Organizer ermdglicht die Filterung von Buchungen auf zwei [ifj[EEIaEnE << 20:16 €3
verschiedenen Wegen: - Planner Bldgat

WestPack (USD) - (1] all -
1. nach dem Status abgestimmter Buchungen — abgestimmte und [T55] thange Transaction view L
verbuchte Eintrége kdnnen verborgen werden; M I

.. . . . . v All Transactions

2. nach__ benutzerdefiniertem Filter — Sie ko_|_1ner_1 eine _Suche ¥ ML reconciled Transactions
ausflihren, nur solche Buchungen werden beriicksichtigt, die den . o1 H

W Find in account... =

Suchkriterien entsprechen. Sched

Show scheduled on: 02.11.06

Um eine Suche zu starten, tippen Sie auf den Button oder wahlen v Today

Suche im Kontomenu. Um einen Filter zu I6schen, wahlen Sie den Next Week
k=

Menupunkt Alle Buchungen. Next Month

Customize Date...

A

Das Menu ermdglicht ebenso die Beriicksichtigung von Terminbuchungen — _=3t=ger Autaserice
in gewlinschten Zeitspannen. New Tools Actions [ r] .. =

10.5 Alte Buchungen I6schen

[ sss—
Mit der Zeit wird Ihre Buchungsliste wachsen. Altere f,; Cash Organizer oz 20:17 (T
abgestimmte und verbuchte Buchungssatze, die nicht mehr
verandert werden, kdnnen auf Wunsch nach Zeitraumen und
Merkmalen  geléscht  werden. Hierzu  wadhlen  Sie  Delete transactions of “WestPack! account
.Aktionen/Losche alte Buchungen..." that are older than

] e

Delete old transactions

Wahlen Sie aus der Liste einen gewilinschten Zeitraum,
markieren Sie die zu léschenden Buchungen nach Ihrer
Kennzeichnung in der Checkbox durch Antippen des Kastchens
und bestdtigen Sie mit OK. Nach dem Léschen werden die

[ ] only Unreconciled
|:| only Cleared (C)
Cnly Reconciled (R

gewahlten Buchungen zu einer einzigen neuen Buchung mit
einer Gesamtsumme des Saldos nach Léschen Ance

ausgeglichen, um den Gesamtsaldo anzupassen. Dieses zeigt schlieBlich die verbleibenden drei
Buchungsarten, gekennzeichnet nach nicht abgestimmt, abgestimmt und verbucht

Hinweis. Beim Loschen alter Buchungen gehen auch Ihre Zuordnungen zu Kategorien, Projekten
Kontakten und anderen Attributen verloren. Solange diese Zuordnungen fiir Sie wichtig sind, sollten Sie
auf das Léschen der Buchungen verzichten..

10.6 Konfiguration von Kontogruppen
B

Diese Funktion ermdglicht die Zusammenfassung von Kontogruppen (z.B. von Ihrem Bankkonto und

zugeordneten Kreditkartenkonten) und dem schnellen Wechsel zwischen diesen.
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Um eine Kontogruppe zu konfigurieren, wahlen Sie das Menu J_Ej Cash Organizer <% 20:18 €3
Alle Konten/Konfiguriere Kontogruppe. -

LW Fegister| Project| Planner| Budget| Report B

all Accounts ~ (1]

v All Accounts 5,00 §

WestPack + Cards

Show Closed /Hidden Accounts
Manage Account Groups...

Aktivieren oder deaktivieren Sie die Checkbox neben den
Kontonamen fiir die gewiinschten Konten und tippen Sie auf
Sichere als, um die Auswahl als Gruppe festzulegen. WestPack + Cards +
Benennen Sie die Gruppe mit einem Namen. (Cel=iz) Coave o) [oave ) Rename)

[ | Description

Cash Organizer o< 20:19 @
Account Groups

Dieser Modus ermdglicht ebenso das Léschen, Umbenennen |w| i o] .

und das Sichern von Anderungen in Kontogruppen. VISA credit card (USC) -27100,00
[] Cash usCy 200,00
[7] MasterZard (EUR) -200,00 €

Hinweis. und ermoglichen die Anderung der dargestellten Reihenfolge. Markieren Sie ein
Konto und tippen Sie auf einen Pfeil, um das Konto nach oben oder nach unten zu riicken.

Aktionen zeigen folgende Menus:

Edit... - Bearbeite ausgewahlte Buchung;
Duplicate - Losche ausgewahlte Buchung;
Delete . .
- Kopiere ausgewahlte Buchung;
Move to Account... - Verschiebe ausgewahlte Buchung in ein anderes Konto;
Add o Planner... - Erstellt eine Terminbuchung auf der Basis der ausgewahlten Buchung;

v Included in Budget

- SchlieBt ausgewahlte Buchung in das Budget ein/aus;

Import and Export 4 . .
- Offnet das Datenimport-Fenster;
Edit Account... - Offnet das Datenexport-Fenster;
Reconcile Account... - fonet die Kontoeigenschaften;
Delete Old transactions... - Offnet die Kontoabstimmungsfunktion;
“':“““5| - Offnet das Menu zum Léschen alter Buchungen.

11 Projektcenter

Projekte ermdglichen die bestimmte Zuordnung ausgewahlter finanzieller Aktivitdten, um detaillierte
Informationen Uber die Verteilung Ihrer Einnahmen und Ausgaben zu erhalten. Die Nutzung von Projekten
kann dazu Dbeitragen, einen Geschaftsverlauf besser einzuschatzen, die Profitabilitat Ihrer
Unternehmensabteilungen zu lberpriifen, Dienstreiseauslagen zusammenzufassen, und so weiter. Beispiele:
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* V(_artrag # 15 .:";ili:.‘;r;" Cash Organizer of< 20:23 9

. Dienstreise nach New York
. Handel mit Firma X ; nt|Register Buiitaed Flanner Budget| Repot
. . i . . i Project Center View -
Um die ;nformatlo_nen noch weltgr Zu v_ert_lefen, kdnnen S!e U [ Froject Daseipton | o o
den Projekten weitere Unterprojekte einrichten. Zum Beispiel ~— - Aute 1552635 —
kdnnte ein Projekt ,Dienstreise™ Unterprojekte wie ,London, [+ My Home -300,00 % (=
e Without subprpjects a.80 f

Februar 2006" und ,New York 2006" enthalten.

House Repaits -300,00 3
= My Work 56'950,00 %
In diesem Kapitel erfahren Sie mehr ber die Grundprinzipien @ - Hitheot subpmfecrs 07
des Projektcenters: Contract #1 B00.00
] ' i e Contract #2 CE'350,00
- Travels -27'100,00 %
. wie Sie Projekte erstellen, bearbeiten und I6schen; o Withoot sub-projects aeey| |
e  wie das aktuelle Saldo eines Projekts angezeigt wird; [ pusiness It e
o wie Sie Saldoveranderungen prognostizieren kénnen. e ea=a" [
Project  House Repairs “
Subproject of My Home ]
Amount 300,00 % -

New Tools Actions | . E|‘

11.1 Erstellen, Bearbeiten und Loschen von Projekten
Um Projekte zu erstellen, zu bearbeiten und zu léschen, tippen Sie auf das Projekt Icon..

Um ein neues Projekt anzulegen, tippen Sie auf Neu oder f‘j Cash Drganizer o< 20:24
wahlen Sie Aktionen/Neues Projekt. Das folgende Fenster .

wird gedffnet. Benennen Sie das Projekt im Feld Name. Sofern  Create new project

zutreffend, legen Sie fest, ob das Projekt einem anderen,  Mame:

vorhandenen Hauptprojekt zugeordnet werden soll. (tippen Sie | |
auf = um die Liste vorhandener Projekte anzuzeigen) Wenn
das Feld Unterprojekt von: leer bleibt, wird das neue Projekt |

Subproject of;

unabhdngig von vorhandenen anderen angelegt. |V|
Um ein Projekt zu bearbeiten, markieren Sie es und wahlen Sie
Aktionen/Projekt bearbeiten. Ein &hnliches Fenster wie

zuvor wird gedffnet. Nehmen Sie die gewiinschten Anderungen

vor und speichern Sie mit OK.

Um ein Projekt zu I6schen, markieren Sie es und wahlen Sie  Fiie|faeay; s << 20:25 (D

Aktionen/Projekt I6schen. Sie kdnnen ein zu ldschendes
Projekt einem anderen bestehenden Projekt (aus der
verfiigbaren Auswahlliste) zuordnen oder die Buchungssitze (ash Organizer will reassign items currently
durch Wahl einer leeren Zeile im Auswahlmenu ohne neue 25519ned to House Repairs fo the project and

) subproject below, IF vou leave the Fields blank,
Projektzuordnung belassen. the items will have no project,

Delete Project

Project:

. Tippen Sie auf OK um das Projekt zu I6schen; |“'|

. Oder auf Abbrechen, falls Sie nicht fortfahren

wollen.

11.2 Aktuelle Saldoanzeige vom Projekt

Aktueller Saldo der Projekte ist die Gesamtsumme aller entsprechenden Buchungen. Markieren Sie das
gewinschte Projekt und wahlen Sie Aktionen/Buchungsansicht. Den Saldo kdnnen Sie auf die gleiche
Weise ermitteln, wie im Saldenfeld des Kontomodus. Mit einem Doppeltipp auf die obere Zeile in der
Buchungsliste kdnnen Sie in der Ansicht zwischen der Saldenansicht der Unterprojekte und der

-18 -



Inesoft Cash Organizer 2007 Premium Deutsche Version www.inesoft.de

Hauptprojekte (markiert mitt..) wechseln. In der Liste der Projekte gibt es fiir jedes Unterprojekt jeweils
eine Zeile mit Namen und Saldo. (diese Zeilen sind mit % markiert). Der Saldo des Hauptprojektes
errechnet sich aus der Gesamtsumme aller Unterprojekte und der entsprechend zugeordneten Buchungen.
Zwischen der Saldenansicht des Hauptprojektes und der Einzelansicht der Unterprojekte kénnen Sie mit
einem Doppeltipp auf die Zeile der Unterprojekte wechseln.

12 Planungscenter

In der Zukunft liegende Terminbuchungen unterscheiden sich in gewisser Weise von bereits erfolgten
Buchungen:

1. Eine geplante Buchung kann im Gegensatz zu bereits erfolgten Buchungen noch nicht als
vollstandig betrachtet werden. Mit gewisser Wahrscheinlichkeit kann die Ausfiihrung der Buchung
zu einem gewahlten Datum vorausgesetzt werden, jedoch kdnnen sich Termin oder Betrag noch
verandern oder die Buchung ganzlich storniert werden.

2. Terminbuchungen kdnnen einmalig oder periodisch sein.

Terminbuchungen sind in Konten und Projekten rot markiert. Im Kontomodus sind Terminbuchungen des
gerade gewahlten Kontos fett gedruckt. Terminbuchungen, die anderen Konten zugeordnet sind, werden in
normalem Schriftsatz (entsprechend der zuvor festgelegten Grundeinstellungen des Programms) dargestellt.
Im Projektmodus sind nur solche Terminbuchungen zu sehen, die zum gerade gewahlten Projekt gehdren.

In diesem Kapitel erfahren Sie Grundprinzipien der Terminbuchungen im Planungscenter:
. wie Terminbuchungen angelegt werden;
wie periodische Terminbuchungen angelegt werden;
wie Terminbuchungen sortiert werden kdnnen;
wie Vorlagen verwendet werden kdnnen;
wie Sie das Programm veranlassen, Sie rechtzeitig an Terminbuchungen zu erinnern;
wie Sie Vorhersagen treffen konne;
wie Sie Terminbuchungen deaktivieren kbnnen;
wie Terminbuchungen in Teilen ausgefiihrt werden kénnen.

12.1 Erstellen einer Terminbuchung

Eine einmalige Terminbuchung wird fiir einzelne, nicht
regelmaBig wiederkehrende Vorgdnge verwendet, etwa, wenn
Sie im ndchsten Monat einen PC fiir Ihr Biiro kaufen wollen.

Autol v

Um eine einmalige Terminbuchung zu erstellen, wechseln Sie 02.11.06 ~ -50,00 ~ USD -
zum Planungscenter und tippen auf Neu. Ahnlich wie bei einer Account: Ay Account v

normalen Buchung kénnen Sie alle Attribute an den bekannten  c5reqory: Auto:Service -

Stellen eingeben. Project: ALtD -

Danach bestatigen Sie mit OK. contact: . , z

Mo is Unreconciled -
[ake: =~

[ QK ][ Cancel ]
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12.2 Erstellen einer wiederkehrenden Terminbuchung

Periodische = Terminbuchungen  kehren innerhalb  eines 5} Cash Drganizer o2 20:28 (D)
bestimmten Zeitabschnitts wieder, wie etwa die monatliche = o
Miete. Um eine wiederkehrende Terminbuchung anzulegen, Scheduler Property | Split | Repeat

wechseln Sie zum Planungscenter und tippen auf Neu. Legen Repeat: Twice a month «

Sie alle Attribute wie zuvor fest und wahlen dann [Wisderhole ] Number of entries » 3
L . .. Remind: 2 Davs in Ad

Legen Sie die Wiederholungsfrequenz und (sofern erwiinscht) e ays_ 'n_ vanse

die Anzahl der auszufiihrenden Terminbuchungen im Feld Eriter this into my

Wiederholung fest. Tippen Sie auf = in der oberen Zeile und account automatically

wahlen Sie eine der zutreffenden Vorgaben aus dem Menu. @roups Car payments -

. , N . . . utlook; Create Task
In der nachsten Zeile kdnnen Sie bestimmen, ob die ook [ ] Creats Tas

Terminbuchung sténdig (fortlaufend) oder begrenzt (Anzahl [ ok || cancel |
der Buchungen) ausgefiihrt wird.

Eine fortlaufende Terminbuchung kénnte z.B. die Gehaltszahlung sein, wahrend ein Ratenkredit auf eine
Anzahl von Buchungen begrenzt ist Im letzteren Fall 6ffnet sich ein weiteres Feld, in das Sie die Anzahl der
Buchungen eintragen kdnnen Nachdem Sie alle Angaben eingetragen haben, beenden Sie mit OK.

12.3 Terminbuchungsgruppen

Diese Funktion ermdglicht Ihnen eine einfache Navigation und {; Cash Drganizer <2 20:30 €3
eine Vorschau auf die zukinftige Bilanz einer bestimmten
Buchungsgruppe. So kénnen Sie z.B. zwischen privaten und [eliilialEREREEEE Flanner Sl ki
beruflichen Aufgaben oder nach bestimmten anderen Themen all Schedulers + [T

trennen. v All Schedulers

0,00 §
Um eine neue Gruppe zu erstellen, 6ffnen Sie Aktionen/Erstelle House Repairs 0.00 §
Gruppe und geben den Namen ein. Terminbuchungen kénnen Car payments %
einer Gruppe wahrend ihrer Erstellung zugeordnet werden
(Wiederholung-Tab) oder nachtraglich durch die Tap&Hold- | CreateGroup..
Technik Uber das Pop-Up Menu einer markierten Buchung Change Group Description... o acast
eingetragen werden. Delete Group 00§ ~

Sobald eine Gruppe ausgewahlt ist, werden nur die zugeordneten Buchungen angezeigt, auch die Vorschau
ist nur fiir die gewahlte Gruppe méglich. Wahlen Sie Alle Terminbuchungen, um zur Gesamtliste zurlick
zu kehren.

Hinweis. Losche Gruppe léscht nicht die Buchungen in der gewahlten Gruppe, sondern hebt nur die
Zuordnung zur Gruppe auf.

12.4 Vorlagenverwendung bei Anmerkungen zur Buchung

Wahrend der Eingabe von Terminbuchungen ist es oft sinnvoll, zugehorige Details der Buchung zu
spezifisieren. Wenn Sie z.B. Ihr regelmdBiges Gehalt als Terminbuchung speichern, macht es Sinn,
eindeutige Bezilige zur Zahlungsperiode vorzunehmen. (,,Gehalt Januar®, ,Gehalt Februar® etc.) Um einen
solchen Bezug herzustellen, kdnnen Sie folgende Schliisselbegriffe als Platzhalter verwenden:

{Jahr} — aktuelles Jahr,

{Monat} - aktueller Monat,

{Woche} — Nummer der aktuellen Woche,
{Datum} — aktuelles Datum,

{Tag} — aktueller Tag.
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Bei der Verwendung der Schliisselbegriffe setzen Sie diese bitte in geschweifte Klammern.

Wenn Sie beispielsweise automatisch den aktuellen Monat und Planung Center Mode

das aktuelle Jahr in der Erlduterung zur Gehaltsbuchung

aufnehmen wollen, geben Sie es wie folgt ein: Gehalt fiir MNote: Salary for {month}/{yeart
{Monat}/{Jahr}. Das Programm setzt dann automatisch den

aktuellen Monat und das Jahr ein, sobald die Terminbuchung in Konto Mode

den Kontomodus ibernommen wird. Wenn dies z.B. am 15.Mai
2006 geschieht, erscheint im Kontomodus der Eintrag Gehalt
fiir Mai/2006. Die Werte fiir Tag, Datum, Woche, Monat
oder Jahr beziehen sich immer auf den Zeitpunkt der
Terminausfiihrung, und nicht auf den Zeitpunkt der
Buchungseingabe. So wird der Eintrag im Januar als Gehalt
fiir Januar/2007 angezeigt, auch wenn die Eingabe der
Terminbuchung bereits 2006 erfolgte.

Maote: Salary for Movember /2006 =~

Die Schliisselbegriffe lassen sich mit arithmetischen Funktionen einer Addition oder Subtraktion innerhalb
der geschweiften Klammer verbinden: {Datum+1}, {Monat-2} etc. Wenn Sie z.B. die Miete fiir Ihr Biro
rickwirkend zahlen, kénnen Sie dies mit einer Eingabe von Miete {Monat-13}/{Jahr} trotzdem korrekt
verbuchen. Im Juni 2006 lautet der Eintrag dann Miete Mai/2006 und im Januar 2007 Miete
Dezember/2006.

Falls Sie mehrere Bedingungen in einer Buchung anwenden wollen, setzen Sie sie jeweils in eigene
Klammern. Wenn Sie z.B. eine Internetkosten fiir ein zurilickliegendes Quartal am Quartalsende bezahlen
und den Bezug des ersten und letzten Monats anzeigen mdchten, kdnnen Sie es wie folgt eingeben:
Internet {{Monat-3}/{3Jahr}}-{{Monat-1}/{Jahr}}. Bitte beachten Sie, dass Monat und Jahr mit
Bezug auf den ersten Monat in ebenso wie die Beziige auf den letzten Monat in jeweils eigenen Klammern
stehen missen. Die Anzeige im Kontomodus ergibt dann: Internet April/2006-Juni/2006.

Falls Sie mehrere Bedingungen nicht mit Klammern trennen, werden alle arithmetischen Werte
summiert und das Ergebnis der Buchungsbezeichnung hinzugefiigt. Wenn Sie z.B. die letzte Eingabe
ohne zusatzliche Klammern eintragen: Internet {Monat-3}/{Jahr}-{Monat-1}/{Jahr}, werden
die arithmetischen Operationen ("-3” und “-1") vor der Ausfiihrung verknipft und im Ergebnis erhalten
Sie den Eintrag: Internet Marz/2006-Marz/2006.

B Hinweis. Diese Funktion wirkt sich nur auf das Feld Anmerkung aus.
12.5 Erinnerungsfunktion fiir Terminbuchungen

Manchmal ist es empfehlenswert, sich vom Programm an J.Ej Cash Organizer
bevorstehende Terminbuchungen erinnern zu lassen. Dies ist

hilfreich, wenn man in seiner Finanzplanung erwartete <Scheduler
Einnahmen oder Ausgaben rechtzeitig berticksichtigen will. Sie Repeat: Twice a month «
kénnen den Zeitraum einer solchen Erinnerung beliebig
festlegen. Ebenso kénnen Sie bestimmen, ob die Buchung zum

¢ 20:28 (I

Murnber of entries = 3

Zeitpunkt der Erinnerung bereits automatisch in das Remind: 2 Daysin Advance
gewlinschte Konto eingetragen werden soll. Hierzu wahlen Sie Enter this into my
den Ordner Wiederholung, wenn Sie die Terminbuchung account automatically
anlegen. Group: Car payments -

Im Feld Erinnern kdnnen Sie festlegen, wie viel Tage sie im .
Voraus an die Terminbuchung erinnert werden mdchten. Outlook: [] Create Task

Markieren Sie das Kastchen neben dem Eintrag Automatisch [ ok || cancel |
in mein Konto eintragen , falls dies zum gewtinschten
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Zeitpunkt so erfolgen soll. Bei jedem Programmstart werden Sie (iber bevorstehende Terminbuchungen
benachrichtigt, sofern die Erinnerungsfunktion aktiviert wurde. In der Liste der Buchungen in den Konten
und im Projektmodus erscheinen alle Terminbuchungen im Voraus, fiir die die Erinnerungsfunktion aktiv ist.

Derartige Eintrage werden mit grauer Schrift dargestellt, gefolgt von []).

Zusatzlich kdnnen Sie eine Verknipfung der Buchung mit einem Outlook-Kontakt herstellen. Die
Verknipfung bezieht sich immer auf die Grundlage der Buchungseigenschaft einschlieBlich wiederkehrender
Eintrage.

12.6 Prognosefunktion der Terminbuchungen

In der Analyse Ihrer Finanzen ist die Prognose ein wichtiger Schritt. Im |aj scheduled Transactions
Planungsmode kdnnen Sie die Entwicklung Ihrer geplanten Ausgaben und | sufedtied @2yiso4
Einnahmen unabhdngig von einer Konto- oder Projektzuordnung
bewerten. Um eine Prognose auf der Basis von Terminbuchungen zu
erstellen, wechseln Sie zum Planungsmode, wahlen Sie das Vorschau - |gy accounts

Datum und tippen Sie auf & (dieses Symbol erscheint nicht, falls zu |westPack {USD}: $1,000.00
gewahlten Datum keine falligen Buchungen existieren). Es erscheint eine |Cash {U5Dj: -$100.00
Ubersicht mit Informationen zur Summe der geplanten Einnahmen und

Amount; $200.00

By Categories

Ausgaben: Auko:Service: -$100.00
Salary: $1,000,00

o Alle Terminbuchungen oder Terminbuchungsgruppen; -
e  Geplant zum - Vorschau Datum; E:’tgfﬂﬁgésm
o Betrag — der Betrag aller Termml?uchungen; _ My Work:Contract #123: $1,000.00
o Nach Konten, Nach Kategorien, Nach Projekten und

Nach Kontakten - Informationen zur Verteilung der |By Contacts

Einnahmen und Ausgaben. John Brown: $1,000,00

12.7 Inaktive Terminbuchungen

StandardmaBig sind alle Terminbuchungen zunachst aktiv, d.h. sie werden zur Falligkeit in die
Buchungslisten Gibernommen und wirken sich auf das geplante Saldo aus. Einmalige Terminbuchungen sind

markiert mit ' , wiederholende Terminbuchungen mit <3. Falls Sie eine Terminbuchung mal deaktivieren

wollen, tippen Sie auf ' oder 2 neben der Buchung. Die Terminbuchung wird deaktiviert und mit L]

markiert. Um den Vorgang riickgangig zu machen, tippen Sie auf 0; es wird wieder zu ' oder £

gewandelt.
12.8 Teilausfithrung von Terminbuchungen

In manchen Fallen wird es erforderlich, eine Terminbuchung in Teilen auszufiihren (Split), z.B. wenn Sie
Thre Gehaltszahlung als Terminbuchung geplant haben, aber schon vorher einen Vorschuss erhalten. Dann
muss die Buchung in Teilen und mit anderen Betrégen erfolgen. Offnen Sie die Buchung im Planungscenter
durch Doppeltipp und wéhlen Sie dann die Registerkarte Split. Im folgenden Fenster wahlen Sie Neuer
Split. Die Angaben der Terminbuchung werden angezeigt. Andern Sie den Buchungsbetrag und alle
weiteren erforderlichen Eigenschaften und bestatigen Sie mit OK. Die Differenz des gesplitteten Betrags zur
Gesamtbuchung kann weiteren Splits zugeordnet oder auf andere Art verbucht werden, ein Dialog schlagt
Thnen Mdéglichkeiten vor.
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13 Kategoriecenter

Kategorien ermdglichen die Zuordnung Ihrer Ausgaben und 3:; Cash Drganizer o 20:32 9
Einnahmen zu sinnvollen Gruppen. Das Programm enthdlt
bereits eine Musterliste, die Sie beliebig bearbeiten und unt | Register| Project | Flanner| Budget| Report b
erweitern koénnen. Nicht benétigte Vorschlage koénnen Sie

. . Category Center View -
einfach I6schen. [Categores [ T "
[=]-- Expense —
Ebenso wie bei Projekten kénnen auch Kategorien Unterordner b Arudettising Espenze  |=|
enthalten. Dies ermdglicht Thnen die Bildung sinnvoller Gruppen, - *"‘”‘
so etwa die Unterkategorien ,Wartung®, ,Benzin“ und ‘... Sarvice
,Reparaturen" unter der Hauptkategorie ,,Auto*. Baad Drebt Expense
----- Bank Charges Expense
----- Canada Pension Plan Erpense
----- Car & Truck Expanse
----- Charity Expanse |
----- Child Care Expense -

_ateqory Property

Categary  Fuel

Sucategory of  Auka
Twpe Expense

New Tools Actions | . E|*

13.1 Erstellen und Bearbeiten von Kategorien

Um Kategorien zu erstellen, zu bearbeiten und zu I6schen, wahlen Sie das Kategorie Center.
Um eine neue Kategorie zu erstellen, tippen Sie auf Neu oder wahlen Sie Aktionen/Neue Kategorie. Das
folgende Fenster wird gedffnet:

Tragen Sie einen Namen flr die neue Kategorie ein. Falls die Eash Organizer << 20:33 (D
neue Kategorie eine Unterkategorie sein soll, nutzen Sie das+

Symbol, um aus der Liste eine Hauptkategorie anzugeben. Wird Edit Category
Unterkategorie von nicht gewahlt, wird die neue Kategorie pj5re: [Service |
selbststandig eingerichtet.

Type: () Income
Um eine bestehende Kategorie zu bearbeiten, markieren Sie sie () Expense

und wahlen Aktionen/Bearbeite Kategorie. Ein dhnliches ®) Subcategory of:
Fenster wie zuvor offnet sich, in dem Sie alle Anderungen
vornehmen konnen. AbschlieBend bestatigen Sie mit OK. |auto =]

13.2 Loschen von Kategorien

Um eine Kategorie zu léschen, markieren Sie diese und wahlen
Aktionen/Ldsche Kategorie. Ein Bestatigungsdialog 6ffnet
sich. Sie kénnen eine zu léschende Kategorie einer anderen
bestehenden Kategorie (aus der verfiigbaren Auswahlliste) —Cash Crganizer wil reassign items currently

zuordnen oder die Buchungssitze durch Wahl einer leeren Zeile ~ 25519ned ta Service to the categary and
subcategory below, IF vou leave the fields

Cash Organizer o< 20:34 @
Delete Cateqory

im Auswahlmenu ohne neue Kategoriezuordnung belassen. blank, the items will have no category.
. . . . .. _ak HLC D
) Tippen Sie auf OK um die Kategorie zu I6schen; Shedary | |v|

. oder auf Abbrechen, falls Sie nicht fortfahren wollen.
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14 Budgetcenter

In diesem Kapitel erhalten Sie sowohl fiir Ihre beruflichen, als auch fiir Ihre privaten Finanzen praktische

Hinweise zur Arbeit mit Budgets. Sie erfahren:

Wie Sie Ihr Budget mit Cash Organizer planen ;
Wie Sie neue Budgetgruppen erstellen;

Wie Sie Kategorien Gruppen zufiigen;

Wie Sie Kategorien aus Gruppen entfernen;

Wie Sie Budgetgruppen umbenennen oder zugeordnete Projekte wechseln;

Wie Sie Budgetgruppen léschen;

Wie Sie Kategorielimits setzen;

Wie Sie einen Zeitrahmen fiir die Budgetplanung setzen;

Wie Sie Ergebnisse ansehen kénnen;

Wie Sie Buchungen aus dem Budget ausschlieBen;

Wie Sie einen Buchungsbericht erstellen;

Wie das Programm Sie Uber eine Limitliberschreitung informiert.

14.1 Grundsatze

Budgetplanung ist eine Hauptaufgabe finanzieller Aktivitat. Ein f,j Cash Organizer

korrekt geplantes Budget lasst Sie immer im Klaren (ber Ihr

% 21:00 €3

Saldo und Ihre finanziellen Spielrdume. Die Planung von [RESlpEesEEiRgEEEaElE] Budget GE S

Anschaffungen, die Aufwendungen fiir Reparaturen und andere

Current Month - [1]

Include Planner []

absehbare und unvorhergesehene Angelegenheiten werden [Deseription

[ % | Acaual | Budger |

durch eine gute Budgetplanung Ubersichtlicher. Wahlen Sie ontract
Einnahmen und Ausgaben die Sie in Ihr Budget einschlieBen  adwaertizing

48% -1'230,00 § -2'550,... ]
28 170,00 § E00,00

mochten nach Kategorien und Projekten und lassen Sie sich SRSl N—_GE 200,003 75

Rent

anzeigen welcher Prozentsatz Ihres Budgets bereits erfillt ist. e

Die Ergebnisse kdnnen Sie tabellarisch prasentieren.

28% 200,00 % 00,00
112% Se0,00 % 500,00

-

L]

[+ ]

Bei der Analyse des Budgets ist der Vergleich geplanter
Ausgaben und Einnahmen mit den tatsachlichen Ergebnissen
sehr wichtig. Deswegen finden Sie vier Angaben zur
Budgeteffizienz in der Kategoriezeile: Aktueller Saldo, geplantes _ =a:=gary

Remainder: -1°230,00 % -

COffice Expenses - Expense

Saldo, die Differenz zwischen beiden und der bisherige Actual 300,00 § (40%)
prozentuale Verbrauch des Budgets. Sie brauchen nur die Hohe _ Budast #50,00%
des geplanten Budgets anzugeben, die anderen Angaben  Difference -450,00%

errechnet das Programm automatisch auf der Basis der SRR Actiun5|

vorhandenen Buchungen.

14.2 Erstellen neuer Budgetgruppen

Um eine neue Budgetgruppe zu erstellen, tippen Sie auf Neu Eash Drganizer % 21:01

oder wahlen Sie Aktionen/Neue Budgetgruppe. Das

folgende Fenster wird gedffnet. Budget

Mame: |[Personal

Tragen Sie den Namen der Budgetgruppe in das Feld Name
ein. Tippen Sie auf OK, um den Vorgang abzuschlieBen.

Um ein bestehendes Projekt zu bearbeiten, markieren Sie es
und wahlen Sie Aktionen/Bearbeite Budgetgruppen-
Name. Ein dhnliches Fenster wie zuvor wird gedffnet. Nehmen
Sie Ihre Anderungen vor und speichern Sie sie mit OK

Type: () Income
(#) Expense
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14.3 Neue Kategorie dem Budget hinzufiigen

Nachdem Sie eine neue Budgetgruppe erstellt haben, kénnen Sie die
gewlinschten Kategorien darin aufnehmen. Dafiir markieren Sie die  ggjact categories
betreffende Budgetgruppe und wahlen Aktionen/Erganze/Losche  —iract Actions +

% Cash Organizer < 21:02 @

Kategorien zur Gruppe. F3Expense Categories. "
Advertising =]

Die Liste der verfuigbaren Kategorien wird angezeigt. Markieren Sie |= [ Auto

die gewiinschten Kategorien, die im Budget beriicksichtigt werden SFUE"_

sollen (oder deaktivieren Sie bestehende Markierungen durch O Bads';r;ﬁ

Antippen des Kastchens). Sie kénnen den Vorgang mit dem Menu [ Bank Charges ||

vereinfachen. Darlber kénnen Sie eine Gesamtauswahl treffen oder ] Canada Pension Plan -

aufheben, bevor Sie die Einzelwahl durchfiihren. Thre Wahl bestatigen

Sie abschlieBend durch OK.

Hinweis. Tippen Sie [E8a8) jedes Mal, wenn es angezeigt wird, um das Budget neu zu berechnen, da
dies nicht automatisch vom Programm veranlasst wird.

14.4 Kategorie aus dem Budget l6schen

Falls Sie eine Kategorie aus dem Budget I6schen wollen, markieren Sie den Namen und wahlen
Aktionen/Lésche Kategorie aus Gruppe.

14.5 Budgetgruppe umbenennen

Falls Sie den Namen der Budgetgruppe &ndern wollen, markieren Sie die Gruppe und offnen Sie
Aktionen/Bearbeite Budgetgruppen-Name. Ein Fenster dhnlich der Budgetgruppenerstellung wird
gedffnet. Nehmen Sie Thre Anderungen vor und bestatigen Sie mit OK.

14.6 Budgetgruppe loschen

To léschen a Budget, highlight it und open the Actions/Léschen Budget Gruppe menu item. You will
see a warning message; select Yes to I6schen the Budget or No to cancel deletion.

14.7 Kategorielimits setzen

In der Planung des Budgets spielen die voraussichtlichen Einnahmen und Ausgaben nach Kategorien eine
entscheidende Rolle. Die geplanten Gesamtaufwendungen des Budgets setzen sich aus den Summen aller
Einnahmen und Ausgaben aller gewdhlten Kategorien des Budgets zusammen. Um ein Limit fiir geplante
Einnahmen und Ausgaben nach Kategorien festzulegen, markieren Sie eine Kategorie und wahlen Sie
Aktionen/Bearbeite Kategorielimit.
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Sie kénnen Limits auf zwei verschiedene Weisen festsetzen:
nach einem Fixwert pro Monat oder nach monatlich
unterschiedlichen Werten. Um einen monatlichen Fixwert
festzulegen, tragen Sie im Feld RegelméaBiges Limit den
gewlinschten Betrag (in der Standardwahrung) ein. Anhand der
gewahlten Kategorie wird der Betrag automatisch als Einnahme
oder Ausgabe eingetragen.

Um monatlich unterschiedliche Werte zu setzen, wahlen Sie
Benutzerdefiniertes Limit und tragen Sie die Betrage fir
jeden Monat einzeln ein.

Nachdem Sie Ihre Eingaben vorgenommen haben, schlieBen Sie
mit OK ab.

14.8 Zeitrahmen fiir Budgetplanung festsetzen

Nachdem Sie die Hohe Ihres Budgets fiir Einnahmen und
Ausgaben bestimmt haben, konnen Sie die Zeitrdume
bestimmen, fiir die das Budget berechnet werden soll. Tippen
Sie auf Zeitraum und wahlen Sie die gewlinschte Periode aus
der Liste. Wenn Sie selber einen Zeitrahmen setzen wollen,
tippen Sie auf Benutzerdefiniertes Datum und legen Sie die
gewiinschte Zeitspanne in den Von und Bis Feldern fest oder

tippen Sie auf das Esi Symbol, um eine benutzerdefinierte
Periode aus dem Kalender zu tibernehmen.

In der Budgetplanung kdnnen Sie wahlweise Terminbuchungen
mit  berilicksichtigen: Tippen Sie dazu auf das Feld
Terminbuchungen. Kategorien, die  Terminbuchungen
zugeordnet sind, werden durch ein ,+" neben dem Namen
markiert.

Um das Budget zu aktualisieren, tippen Sie auf die (EEE)
Schaltflache.

14.9 Ergebnisse betrachten

Nachdem Sie die Budgets und seine Bedingungen festgelegt haben,
kdnnen Sie die Ergebnisse betrachten. In der Budgetliste sehen Sie
ebenso Informationen zu jeder Budgetgruppe, wie auch zu den
einzelnen Kategorien, flir die ein Budget bestimmt wurde. Um Ihre
Aufmerksamkeit zu erregen, werden Kategorien dort, wo das
vorgegebene Budgetlimit Gberschritten wurde, rot markiert, damit
Sie Thre finanziellen Aktivitaten entsprechend anpassen kénnen.

Durch tippen auf Restbetrag erhalten Sie detaillierte

Informationen einschlieBlich der Terminbuchungen fir Einnahmen,
Ausgaben und ihre prozentualen Anteile.

14.10 Buchungen aus dem Budget ausschlieBen

Cash Organizer o< 21:03 @

Cateqory: Office Expenses

(@) Recurring [-1'500,00 | Every twa manth +
O Zuskom

Jan 0,00 Juky [0,00

Feb (0,00 Aug |0,00

flar (0,00 Sept |0,00

apr (0,00 Dk (0,00

May (0,00 Mo 0,00

June |0,00 Dec [O,00
US Dollar {USD)

l.ﬁ:.‘;r;" Cash Organizer o< 21:04 9

Accolnt | Register| Frofect| Planner §llbi3d Report B

Current Month ~ 2] Include Planner []

Current 01.11.06 - 30.11.06  pudgst o
P'SS0, ...

Last Week £00.00

Last Month 200,00

Last Year 500,00 ||

Current Week -
* Current Month :lIl_

Current Year 0,00 % ~

Mext Week

Mext Month

Mext Year

Customize Date

Mew Tools Actions |

Budget Center
of.dr.0e - 30.37.06

§

Total Income: 2'000,00 § (30%:)
Scheduled Transackions Incladed: 1'000,00

§

Total Expense: -2'630,00 § {103%:)
Scheduled Transactions Included: -1'400,00

Total Budgeted: -350,00 %

Es kann vorkommen, dass Sie eine Buchung aus dem Budget ausschlieBen miissen, auch wenn die
betroffene Kategorie dem Budget zugeordnet ist. Im Konto- oder Projektmodus kénnen Sie bestimmen,
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dass eine Buchung vom Budget ausgeschlossen wird. Markieren Sie die betroffene Buchung (benutzen Sie
dabei die Tippen- und Halten- Methode, um ein Pop-Up-Menu zu 6ffnen) und wahlen Sie Aus dem Budget
ausschlieBen. Um die Buchung dem Budget wieder zuzuweisen, wiederholen Sie die genannten Schritte
und wahlen dann In das Budget einschlieBBen.

14.11 Ubersichtsdarstellung der vom Budget betroffenen Buchungen
Um sich einen Uberblick iber alle Buchungen zu verschaffen, die einer Gruppe oder einer einzelnen
Kategorie zugeordnet sind, markieren Sie den Gruppen- oder Kategorienamen und wahlen Sie
Aktionen/Zeige Buchungen. Ein Bericht wird erstellt. Weitere Informationen zur Prasentation von
Berichten und ihrer Gestaltung finden Sie im Berichtscenter.

14.12 Benachrichtigung einer Budgetlimit-Uberschreitung

Das Programm benachrichtigt Sie auf allen Ebenen automatisch, falls Sie [gudget Alarm

ein Budget nach der Eingabe einer Buchung Uberschritten haben. Sie sehen | &1, 7706 - 30. 17,05 it Plarmer
eine Nachricht, die das lberzogene Budget und die betroffene Kategorie
anzeigt. Derartige Informationen kdnnen hilfreich sein, Ihre Finanzplanung
kurzfristig anzupassen. Dieses Symbol [ im Budgetcenter zeigt eine
Budgetiiberschreitung an, wenn Sie es antippen, erhalten Sie weitere
Informationen.

Contrack
Travel Orverflow 292%,

Im Finanzbereich werden oftmals Berichte benétigt. Ein gut erstellter Bericht kann die bendétigten
Informationen in einfacher und verstandlicher Form aufbereiten. In diesem Kapitel erfahren Sie:

. w!e Bgrlchte er§tellt werden; f: [ [ r—— o 21:12 9

. wie Sie einen Filter setzen;

. wie Sie die Form der Prasentation wahlen kénnen; Account | Register| Project] Planner| Budget RN

. Kv_!e sie .dle Informationen eines Berichts vertiefen Report Center Base | My Reports
M’ . . . Met Worth : ]

* wie Sie einen Bericht speichern; tha Met worth manthly based on account

. wie Sie Daten in andere Programme Ubernehmen;

o wie Sie mit dem Mein Bericht Modus Zeit sparen o Account Balances
kénnen; Account balances summary:
e  wie Sie einen Bericht drucken. Income & Expense by Payee
Income and expenses, grouped by payes
Profit & Loss Statement
Monthly profit and loss
_ Income & Expense Category
S Income and expense summary based on
projects
Monthly Income & Expense

. Cabkennries

from 01.11.06 ¥ to 30.11.06 * Dates v
[ Show Report || Customize |

Tuuls| T L E|*

=

-

15.1 Berichte

Um einen Bericht zu erstellen, wahlen Sie den Bereich Bericht. Sie sehen eine Liste vordefinierter
Berichtsarten und verschiedene Schaltflachen zur Anpassung. Wahlen Sie eine Berichtsart, legen Sie den
Zeitrahmen fest und tippen Sie auf [2eiae Bericht ], Der Bericht erscheint auf dem Bildschirm.
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15.2 Filter setzen

Die Nutzung eines Filters ermdglicht die Eingrenzung bestimmter Voraussetzungen, etwa bestimmter
Buchungen, Zeitrdumen, Kategorien etc. bzw. die Kombination untereinander. Um einen Filter zu setzen,
tippen Sie auf [Benutzerdefiniert | Fin Fenster offnet sich, in dem Sie alle Parameter bestimmen kénnen.
Wahlen Sie einen Gruppenfilter aus dem angezeigten Auswahlimenu:

Tippen Sie auf Datum um einen Zeitrahmen zu setzen. Sie Eash — <2212 (D
kdénnen Zeitraume leicht mit der integrierten Kalenderfunktion = .
{ibernehmen oder vordefinierte Zeitperioden iiber das Symbol ~Customize

8 ausnain, ®

wWithout Planner =

From 01112006 ¥ To 30.11.2006 v [

Mit der Auswahl von Konten, Kategorien oder Projekten, konnen Sie bestimmen, auf welche Konten,
Kategorien oder Projekte der gewiinschte Bericht Bezug nehmen soll. Die Gruppe zu
Hauptkategorien/Hauptprojekten Funktion ermdglicht, Unterkategorien in der Grafik ihrer
Hauptkategorie / dem Hauptprojekt zuzuordnen, diese zeigen dann die Gesamtsumme.

#3\Cash Organizer < 22:13 @ #% | Cash Drganizer o< 22:24 @
Customize
|categaries -] % ts ) -] (%)
Without Planner = Without Plarner = Without Planner =
Group to Main Category Actions = :| Group ta Main Projects Actions - Actions «
[Unassigned] - [Unassigned] without Payes |« |
El g Income Categories =] = b Projects [Cash]
Benefits 1 Auto [WestPack] =
Bonus = ™My Home Aclvertising
Gift Received House Repairs Auto 1
Gross Sales =] My Work Business trip
Interest Earned Contract #1 Cining
Pensions & Profit Sharing Contract #2 Farmily trip
Rent Income = Travels House repair
Returns & allowances — Business Office Expenses
el Calary e Farnily Parking I
4] i [T» il Barrgatinn hd
Tools E|‘ Tools El‘ Tools E|A
Mit der Auswahl von Details, kdnnen Sie die Berichtsdarstellung Eash — <% 22:26 (D
noch weiter verfeinern: -
Customize
e Betrag - Berichtserstellung unter Beriicksichtigung |Details ~| (X
bestimmter Betrdge ; without Planner =
e Nummer - Berichtserstellung unter Berticksichtigung der
Nummern der Buchungen; Amount [¥#] From [100 | To [125 |
e Markiert als - Berichtserstellung unter Beriicksichtigung  Mumber From [10 | To [15 |
der Buchungsabstimmung; Mark, As [ ] unreconciled [ ] Cleared {C)
e Text - Berichtserstellung unter Beriicksichtigung Reconciled (R)
bestimmter Textstellen; Text [search string |
¢ Nichtig — wenn diese Option markiert ist, werden solche Yoid Excluded Yoid transaction

Buchungen vom Bericht ausgeschlossen.
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Mit der Auswahl der Wahrung kdnnen Sie im Bericht alle
Betrége in die gewilinschte Wahrung konvertieren und anzeigen
lassen. Wahlen Sie den Wechselkurs im Bericht nach:

4+ Cash Drganizer oL 22:27 @

Customize

_LIFrency
e Bisher - alle Buchungen werden mit dem zum Zeitpunkt Without Planner =

ihrer Eingabe giiltigen Wechselkurs konvertiert;
e Nach Datum - alle Buchungen werden zum gleichen
Wechselkurs ab dem gewahlten Datum konvertiert.

IUse Currency Exchange rate:
(@) History () On Date: 02112006~

1S Dallar (1

Mit der Auswahl von Diagramm konnen Sie Details der oAz 22:27 (D
Diagrammerstellung festlegen: .
Customize
o Anzeige in 3D - Drei-dimensionale Grafik (fir Torten- (%)
oder Balkendiagramme); without Planner =
e Schwarz-Wei3 (schraffiert) - Darstellung in
Schwarz/Wei mit verschiedenen Schraffurmustern (falls .
diese  Option nicht gewahlt wird, ist die Show in 30
Standarddarstellung immer farbig); [] 8w Color (Use Pattems)
e Zeige X Achsen, Zeige Y Achsen — zeige horizontale Shiow ¥ Cridline
(X) und vertikale (Y) Achsen im Diagramm. Show Y Gridline
Cash Organizer kann bei der Berichtserstellung folgende /lcash Organizer ot 22:28 (D)
Optionen berticksichtigen: -
Customize
o Ohne Terminbuchungen zur Erstellung eines Berichts (X)
allein auf der Grundlage der aktiven Buchungen; Withaut Planner =

e Mit Terminbuchungen zur Erstellung eines Berichts
unter  Berilicksichtigung der aktiven  Buchungen
einschlieBlich der Terminbuchungen; Only Scheduler

e Nur Terminbuchungen zur Erstellung eines Berichts
allein auf der Grundlage der Terminbuchungen.

Wenn der Bericht Terminbuchungen enthalt, markiert Cash i e, sencem o< 22:29 (D
Organizer diese kursiv und in anderer Farbe; in der Kopfzeile Et m—r

wird mit Terminbuchung angezeigt.
g ang 9 01.11.06 Through 30,11 .EIEu_with Flanner

Hinweis. Um Filtereinstellungen zurlickzusetzen, tippen Sie auf Extra/Reset Filter. Die
Standardeinstellungen des Programms werden dadurch wiederhergestellt.
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15.3 Auswahl der Berichtsform

Abhdngig davon, welche Information Sie in Ihrem Bericht darstellen mochten, kdnnen Sie eine der
folgenden Berichtsarten wahlen.

Nettowert ist die Darstellung des Reingewinns (Gesamtsumme aller
Einnahmen, Ausgaben und dem Eréffnungssaldo). Diese Art von Bericht
ermdglicht Thnen, die fliissigen Mittel Ihrer Firma oder Ihres Privatkontos
zu beobachten. Die Darstellung erfolgt als Balkendiagramm.

Kontensaldo - diese Berichtsart stellt Kontosalden als Liniendiagramm
dar und ermdglicht die Ansicht der Saldendynamik fir einzelne,
ausgewahlte Konten oder alle Konten zusammen.

= : H Adwetizing 000§ -170.00% -170,00%
Einnahmen & Ausgaben nach Z-Empf. Der Bericht vergleicht .- 00§ sonnd  en0ns
zwischen Einnahmen und Ausgaben nach Z-Empf.. Dining 0.00%  -Z000F 20003
Office Expenzes 0,00 % -200,00% -300,00%
Parking 000§ E00F  E003
Recraation 000 % -E000F 50,00 %
Rent 000§ -20000% -200,00%

Salary 1'000,00 § 000 % 1'000,00 §
Gewinn- und Verlustrechnung vergleicht Einnahmen und Ausgaben ¢
im Verhdltnis und stellt die Ergebnisse als Balkendiagramm dar.

L R A )

Einkommens- und Ausgabenkategorien stellt Ihre Ein- und
Ausgaben in einem Tortendiagramm in prozentualen Anteilen nach
Kategorien dar.

Monatliche Einnahmen & Ausgaben Kategorien zeigt die 300
Einnahmen und Ausgaben nach Kategorien bezogen auf Monatszeitraume
in einem Balkendiagramm.

Projektbericht zeigt die Verteilung der Einnahmen und Ausgaben nach
Projekten in Form eines Balkendiagrammes.

Monatliches Projekt zeigt die monatlichen Einnahmen und Ausgaben
nach zuvor im Filter ausgewdhlten Projekten in Form eines
Balkendiagrammes.
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Umsatzbericht zeigt alle Umsédtze der zuvor im Filter ausgewdhlten — [ZEicisiese e o
i i i [w| 05105 /04 Salary For June 2004 F1,000.00
Konten in einer Liste. mm‘mmﬂf ey
[o#] 0205 j04 Salary For Junef2004 $100.00

Monatsbudget zeigt das Verhaltnis des gewahlten Budgets zu den 00

0+

tatsachlichen Aufwendungen der diesem Budget zugeordneten aktuellen
und Terminbuchungen. Die Anzeige erfolgt als Balkendiagramm.

-z000 - { i

15.4 Berichtsarten und Optionen
Das Berichtsverfahren enthalt:

15.4.1 Darstellungsformen der gewdhlten Berichte
Cash Organizer ermdglicht die Wahl zwischen vier verschiedenen Darstellungsformen der Berichte:
Listenansicht, Tortendiagramm, Balkendiagramm und Liniendiagramm. Welche Darstellungsart Sie auch
bevorzugen, ist den Berichten zunachst eine Ubliche Standardform zugewiesen, die immer beim ersten
Aufruf erscheint. Sie haben jedoch meistens die Mdglichkeit, eine andere Darstellungsform auszuwahlen.
Nachfolgend ein paar Beispiele fiir unterschiedliche Prdsentationen fiir den Bericht der ,Einkommens- &
Ausgabenkategorien”:

Cash Organizer =< 00:50 (03 Ml 7 |Cash Organizer ¢ 22:33 (D

Income & Expense Category Income & Expense Category Income 8 Expense Category
010504 Through 310504 010504 Through 3105704 01.01.06 Through 02.11.06
[& Categories | Tatal | .
N ] .+ Audvertising -170,00
Auto -358,63
1500 b Auto [Unassigned] -E.n
1000 - Service EE3E3
g00 Dining -Z20,00
0 Dffice Expenses -300,00
500 Recreation -30,00
-1000 Rent -200,00
Salary 21'000,00
-1300 L Travel -15'260,..
-2000 { :
[] [T]
W Travel 41.57% H B Travel 41.57%
Salary 26.13% H Salary 26.13% H
B Advertising 16.63%: ] B Advertising 16.63%: ] -]
Home Repair 7,13% H Home Repair 7.13%: H Total #441.37 USD ~
- L}

(o]l L & 2]+ Teos = W] & 2]+ Tos[Slell (& -

Tools |

Sie kdnnen die gewiinschte Prasentation durch Antippen der Symbole aus dem Menu in der untersten Zeile
des Fensters wahlen:

- Listenansicht IQ - Tortendiagramm - Balkendiagramm - Liniendiagramm

In nachfolgender Ubersicht sehen Sie, welche Prasentationsformen am besten fiir welche Berichtsarten
geeignet sind. Verfiigbare Darstellungen sind mit ,.+" markiert, die Standardvariante mit ,,++".

Prasentationsformen
Berichtsformen
Nettowert + + ++ +
Kontensaldo + ++
Einnahmen & Ausgaben nach Z-Empf. ot
Gewinn und Verlustrechnung + ++ +
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Einkommens- & Ausgabenkategorien ++ + +

Monatliche Einnahmen & Ausgaben Kategorien aF ++ +
Projektbericht A Gl +

Monatliches Projekt + e +
Umsatzbericht dedt

Monatsbudget 4= + ++ +

15.4.2 Filterwerte @ndern
Wenn Sie die Filterparameter fiir bereits erstellte Berichte &ndern wollen, wahlen Sie

Extras/Benutzerdefiniert oder tippen Sie auf . Ein Fenster offnet sich wie bereits bei der
Filtererstellung. Andern Sie die gewiinschten Parameter und tippen Sie auf OK. Der Bericht wird
entsprechend gedndert.

15.4.3 Kleine Elemente anzeigen

In der Darstellung der Diagramme gibt es manchmal kleine Elemente,
die in der Ublichen GréBe nicht sehr Ubersichtlich sind. Einige Teile
von Balken oder Tortendiagrammen koénnen Sie detaillierter
darstellen. Dazu tippen Sie im Diagramm auf das Element, welches
Sie detaillierter betrachten wollen. Es wird nun in der gleichen GréBe,
wie die Gesamtiibersicht angezeigt. Sie sehen das Symbol [
daneben. Mit antippen von [ kénnen Sie den Gesamtbericht wieder
anzeigen.

B

15.4.4 Vollstiandige oder partielle Anzeige der Legende

Diagramme stehen immer in Verbindung mit einer Legende, die notwendige Erlduterungen zu den
jeweiligen Farben der Abschnitte geben. Unter Umsténden ist die Legendenliste unterhalb des Diagramms
groBer, als der Bildschirm. Rechts von der Liste befindet sich ein Scrollbalken, mit dem Sie sich durch die
Liste bewegen konnen. Direkt (iber dem Balken finden Sie ein Pfeilsymbol [T, mit dem Sie das Diagramm
durch Antippen ausblenden kénnen. Dadurch erhalt die Listenansicht deutlich mehr Zeilen. Wenn Sie wieder
zur Diagrammansicht zurlickkehren wollen, tippen Sie erneut auf das Pfeilsymbol oberhalb des
Scrollbalkens. Die Liste verschwindet so weit wie erforderlich und das Diagramm ist wieder vollig sichtbar.

15.4.5 Detailanzeige der Berichtselemente

In der Diagrammansicht kénnen Sie sich weitere Details der
einzelnen angezeigten Abschnitte in Form eines Hilfsberichts
anzeigen lassen (Z.B. Betrag der Einnahmen und Ausgaben oder
Aufwendungen einer bestimmten Kategorie wie etwa
+Einkommens & Ausgaben Kategorie”, das Kontensaldo zu einem
gewahlten Zeitpunkt im Bericht ,Kontensalden” etc.)

Dazu tippen Sie im Diagramm oder in der unterhalb des Diagramms aufgefiihrten Legende auf das Element,
welches Sie detaillierter betrachten wollen. Ein Kontextmenu mit ndheren Informationen und einer
zusatzlichen Ansichtsoption erscheint. Mit ,,OK" gelangen Sie danach wieder zur vorherigen Ansicht zurick.

Office Expenses
-4300.00 {7.13%)

¥Yiew Report...

15.4.6 Hilfsbericht erstellen
Sofern erforderlich, kénnen Sie zusatzliche Informationen eines Elementes nicht nur in Form einer
Listenibersicht darstellen, sondern auch durch einen Hilfsbericht. Dazu tippen Sie auf das entsprechende
Element aus dem Diagramm des Hauptberichts und wahlen aus dem Kontextmenu den Befehl Bericht
ansehen. Der Hilfsbericht kann auch direkt durch Doppeltippen auf das entsprechende Element
angefordert werden. Der Typ des Hilfsberichtes wird durch den Typ des Ursprungsberichtes bestimmt.
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Nettowert Kontosaldo
Kontosaldo =
Einnahmen & Ausgaben nach Z-Empf. Umsatzbericht
Gewinn und Verlustrechnung Umsatzbericht
Einkommens & Ausgabenkategorien Umsatzbericht
Monatliche Einnahmen und Ausgaben Kategorien Einkommens & Ausgabenkategorien
Projektbericht Umsatzbericht
Monatliches Projekt Projektbericht
Umsatzbericht =
Monatsbudget Umsatzbericht

Wenn Sie den Hilfsbericht angesehen haben, kehren Sie mit Antippen von OK zuriick zum Hauptbericht.

15.5 Bericht in Datei speichern
EEE

Sie kénnen Thren Bericht in andere Anwendungen ibernehmen: Grafik- und |

Textverarbeitungsprogramme, im Internet, etc. Dazu miissen Sie den Bericht Income & Expense Category
01/05/04 Thraugh 3170504

als Datei speichern. Dazu wahlen Sie Extra/Sichere als und entscheiden Sie
sich dann je nach weiterem Verwendungszweck flir die Art der zu
speichernden Datei fiir:

. Grafik wenn Sie den Bericht als Grafikobjekt speichern wollen;

. Pocket Excel um den Bericht als Tabellenkalkulation zu | _fttomize-
SpeIChern; Save report...
o HTML falls Sie den Bericht im Internet weiter verwenden wollen; Copy to Clipboard il
J Text um den Bericht im Textformat zu speichern. T Groph-. |
Print Pocket Excel... a
HTML -
AnschlieBend vergeben Sie Dateinamen, bestimmen das Verzeichnis, den | coese | [ . ™ M
Dateityp und den Speicherort und tippen auf OK um die Datei zu sichern. Tooks|| = T [lla 7[5 ’45

15.6 Datenexport in andere Programme

B
Finanzdaten (Grafik und Text) kdnnen einfach direkt in andere Anwendungen Gbernommen werden. Dazu
erstellen Sie einen gewilnschten Bericht, wahlen in der Berichtsansicht Extra/Kopiere in
Zwischenablage und wechseln dann zu der gewiinschten Anwendung. Dort fligen Sie den Bericht mit
dem Befehl Einfiigen an der gewdhlten Position ein.
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15.7 ,Mein Bericht" Modus

B
Der Mein Bericht Modus gestattet Ihnen, oftmals benutzte
Berichtstypen und ihre benutzerdefinierten Einstellungen zu
speichern. So konnen Sie unterschiedliche Bedingungen
innerhalb eines Berichtstyps sichern und kurzfristig abrufen,
ohne sie jedes Mal neu definieren zu missen. Diese Funktion
speichert alle Einstellungen auBer der Zeitperiode und der
Wahrung.

Um einen Bericht zu speichern, erstellen Sie ihn zuerst (oder
nehmen einen zuvor gespeicherten Bericht als Vorlage) und
tippen dann auf Extra/Bericht speichern.

Um einen gesetzten Filter eines gespeicherten Berichts zu
verandern, markieren sie ihn und tippen auf Anpassen. Ein
Fenster zu Anpassung der Einstellungen wird gedffnet. Nehmen
Sie die Anderungen vor und bestétigen Sie mit OK.

Bericht loschen |6scht den gewahlten Bericht.

15.8 Ausdruck

o4 22:35 €9

nt| Register| Frajact| Flanner| Budget feiday

:a_Erj Cash Organizer

Report Center [ Base | My Reports

Profit and Loss Statement

L Conkrack #1

iy Profit & Loss Statement
Conkrack #2

(;;'_} Education
(;;'_} Business trips

@ Met Worth

My cash

from 01.01.06 ~ to 02,1106  Dates »

m [ Show Report || Customize |
Tools | + 1 E|*

Hinweis. Die und Schalter legen die Reihenfolge der Berichte der Meine Berichte - Liste
fest. Markieren Sie einen Bericht und tippen Sie den Pfeil, um die gewiinschte Position festzulegen.

Nachdem ein Bericht erstellt wurde, kdonnen Sie ihn direkt ausdrucken, sofern die entsprechenden
Hardwarevoraussetzungen erfiillt sind. Wahlen Sie dazu das Menu Tools/Drucke. Bei einigen Berichten ist
es mdglich, einzelne Spalten vom Ausdruck aus- oder einzuschlieBen. Falls dieses Fenster gedéffnet wird,
aktivieren oder deaktivieren Sie die Checkboxen fiir die gewilinschten Spalten und tippen auf OK.

In diesem Fenster sind folgende Einstellungen mdglich:

oz 22:37 (I

Cash Organizer

e Auswahl des Druckers; Printer :
. Anschluss;
’ _ Part : |Infrared -
o Farb- oder SchwarzweiBdruck; | |
o PapiergroBe; CalarfMona |4 Colar CMYE v|
e Ausrichtung. Paper size : |4 -|
-Orientation Custom Paper —
() Fortrait width [g.268"
() Landscape | | Height [11.693"
(1] 4 More... Cancel
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Mehr 6ffnet weitere Einstelloptionen:

Randeinstellung;
Seitenwahl;
Entwurfsmodus;
Datenkompression.

Tippen Sie auf OK um die Einstellungen zu sichern und das
Fenster zu schlieBen.

Nachdem Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, richten
Sie die Gerate aufeinander aus (falls Sie die
Infrarotverbindung nutzen) und tippen auf OK, um den
Ausdruck zu starten.

l.:'f.w;r '|Cash Organizer oz 22:39 @
-Margins
Right: Bottom:
-Page range
(" 2l
L |

() Pages fram: |1 |

[ ] Draft mode Diata compressian

0K Cancel

16 Zahlungsempfangercenter (Z-Empf.)

Dieses Center ermdglicht das Management von Zahlungsempfangern und Buchungsvorlagen. Angesichts
des langen Worts ohne wirkliche Alternative kiirzen wir den Begriff in vielen Menus mit ,,Z-Empf." ab.

16.1 Erstellen und Bearbeiten von Z-Empf.

Um einen neuen Z-Empf. anzulegen, tippen Sie auf Neu oder
wahlen das Menu Aktionen/Neuer Z-Empf.. Das folgende
Fenster wird angezeigt:

Tragen Sie einen zutreffenden Begriff fiir den Z-Empf. ein.
Sofern erforderlich kdnnen Sie einen Hinweis ergénzen. Wenn
Sie die Check Box “Verborgen” aktivieren, kdnnen Sie den Z-
Empf. aus der Liste ausblende.

Um einen bestehenden Z-Empf. zu bearbeiten, markieren Sie
ihn und wahlen Aktionen/Bearbeiten Z-Empf.. Ein dhnliches
Fenster 6ffnet sich. Nehmen Sie Ihre Anderungen vor und
schlieBen mit OK ab.

L:{wj' Cash Organizer o< D0:36
Edit Payee
Payee: |Business trip |
Mote: [Note goes here =

[ ] Hidden

Hinweis. Sie brauchen neue Z-Empf. nicht unbedingt (ber dieses Menu anzulegen, da sie auch
automatisch eingetragen werden, wenn Sie eine neue Buchung vornehmen.

16.2 Z-Empf. I6schen

Um einen Z-Empf. zu I6schen, markieren Sie ihn. und wahlen
das Aktionen/Loschen Z-Empf. Menu. Ein
Bestatigungsfenster  offnet  sich.  Bereits  zugeordnete
Buchungen kdnnen (iber ein Menu einem anderen Z-Empf.
zugeordnet werden. (wahlen Sie aus der Drop-Down Liste)

o wahlen Sie OK um den Z-Empf. zu léschen;
. Wahlen Sie Abbrechen falls Sie nicht 16schen
wollen.

¥ |Cash Organizer < 02:16 @

Delete Payee

Cash Organizer will reassign items currenthy
assigned to Business trip ko the payes below, IF
wou leave the fields blank, the items will have no
paves,

Payee: | |v|
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16.3 Update von Buchungsvorlagen

Buchungsvorlagen werden mit jeder neuen Buchung automatisch angelegt. Wenn Sie einen bestehenden Z-
Empf. auswahlen, greift Cash Organizer automatisch auf entsprechende letzte Eintrdge zuriick und setzt
diese in die neue Buchung ein. Dies erspart lastige Tipparbeit bei wiederkehrenden Buchungen. Da jedoch
dltere Eintrage vielleicht nicht mehr aktuellen Bediirfnissen entsprechen, kénnen Sie mit der Updatefunktion
samtliche Eintrage nach Aktualitdt zuordnen, die jeweils letzte Eingabe wird dann als letzte Eintragung
zugrunde gelegt. Tippen Sie dazu auf Aktionen/Update Alle Buchungsvorlagen.

17 Darlehensrechner

Der Darlehensrechner ist ein einfaches Werkzeug, das Ihnen
ermdglicht Kredite zu berechnen, seine echten Kosten zu
berechnen und, wenn nétig, die Ergebnisse als Terminbuchung

Cash Drganizer o< 02:26

Loan Calculator

zu sichern. (EinschlieBlich der Beriicksichtigung von Marne: House =
Periodizitat) First Payment: 01.01.07 M
Loan Amount: 50'000,00 hd

Um das Tool zu starten, wahlen Sie Tools/Darlehensrechner

. .. . . Manths; -

und tragen die gewiinschte Information ein. eriths: 120
annual Rate 56 3 -
Die Darlehenskosten bestehen aus der Differenz zwischen Manthly payment: 482,20 -

dem Darlehensbetrag und der Gesamtsumme aller

Monatlichen Zahlungen. Loan Cost: 77936,00

[ Create Scheduler ][ Close ]

18 Cash Organizer Express

Cash Organizer Express ermdglicht die Schnellbuchung ohne das Hauptprogramm starten zu missen. Um

diese Funktion zu starten, tippen Sie auf den : Button, der im Cash Organizer Today Screen Bereich zu

finden ist oder das *@ Icon im Programm Menu. Zusatzlich kdnnen Sie dieser Funktion (ber
Einstellungen -> Tasten auch einen Hardwarebutton zuordnen.

18.1 Buchungen eintragen

Wenn Sie Cash Organizer Express starten, erscheint ein Menu i cash Organizer Express Options
zur Auswahl eines Z-Empf.s. Wahlen Sie Uber die
Buchstabengruppe der virtuellen Tastatur die zutreffenden  adyertising
Buchstaben, so etwa B-E-N-Z, um eine vorhandene
Buchungsvorlage ,,Benzin® aufzurufen. (Siehe auch 18.2) Tippen
Sie dann auf den zutreffenden Eintrag, um die Buchungsvorlage
zu Ubernehmen. Jedes angezeigte Feld kann durch antippen
angepasst werden. Wenn Sie das Feld ,Betrag" antippen, 6ffnet WestPack {USD)
sich ein numerisches Tastenfeld mit Taschenrechnerfunktion,
Uber den Sie einen Betrag bearbeiten kénnen.

02.11.06 -400,00 %

Advertising Contract #2
Um die Buchung einzutragen Express abzuschlieBen, tippen Sie .
auf Speichern. Speichern & Neu trigt die Buchung ein und | Save & New Save Exit
erstellt eine neue Buchung. Um Express zu verlassen, ohne die
aktuelle Buchung einzutragen, tippen Sie auf Exit. *
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18.2 Express Suche

Die Suche in Cash Organizer Express arbeitet genau so, wie Sie [} Cash Organizer Express Options
es bereits vom T9 System auf Ihrem Handy kennen. Sie —
brauchen nicht dei Taste ABC drei mal zu driicken, um ein C
einzugeben, sondern nur ein mal. Dann driicken Sie auf das " ~Empty >
Tastenfeld mit dem nachsten gesuchten Buchstaben. Befindet
sich der Buchstabe auf der bereits zuletzt gedriickten Taste, _[wEStpack]
driicken Sie diese einfach erneut. Wenn Sie zum Beispiel alle Advertising
Buchungsvorlagen mit dem Z-Empf.-Namen AUTO auswahlen f
wollen, driicken Sie nacheinander folgende Tasten: [2ABC] + | Auto
[8TUV] [8TUV] [6MNO] Wie Sie sehen, wurde das Feld
[8TUV] zwei mal verwendet, um die Buchstaben U und T Business trip
nacheinander auszuwahlen.

DK Close
Sobald Sie Ihre Eingabe beginnen, filtert das System
automatisch alle fraglichen vorhandenen Eintrége und zeigt nur ABC DEF *
die zutreffenden an. Tippen Sie auf den gewiinschten Z-
Empf.namen, um seine zuletzt gespeicherten Buchungsdetails SHI KL FARIC .
fir die neue Buchung zu kopieren, bearbeiten Sie etwaige
Details und speichern die Buchung wie zuvor beschrieben. Das PORS T VYT
Prinzip der Buchungsvorlagen finden Sie in allen Cash Organizer

Express Fenstern.

18.3 Express Einstellungen
Um die Einstellungen von Express zu andern, tippen Sie auf den Optionen Link rechts oben.

Die ABC Bar Format Einstellungen erlauben die Anpassung an i cash Organizer Express Options
Thre Sprache. Als vorinstallierte Sprachen finden Sie English,
Russian, English/Russian und German. Sie kénnen aber auch ABC Bar Format

eigene Einstellungen vornehmen. Dazu tippen Sie auf ABC Bar |,- | ABCJABC DEF/DEF GHIJGHI JKL{ KL MNQJ‘M'
Sprache, wéhlen Benutzerdef. oder eine vorhandene Sprache,
um um zusatzliche Symbole und Typen nach folgenden Regeln  ABLC Bar Language

einzufiigen::
1. ABC — Tab Bezeichnung

2. / (slash) — trennt Tab Bezeichnung und Suchsymbole ; Scroll buttons

3. SPACE - trennt Tabs.

Ihre benutzerdefinierte Zeichenfolge sollte z.B. so aussehen |
// ABC/AABCC DEF/DEEF... oder
/ 123/1234567890 ABC/AABCC DEF/DEEF...

oK || Cancel |

Zusatzlich kdnnen Sie im Optionsmenu festlegen, auf welcher Seite die Scrollbalken liegen sollen. \

Wenn Sie alle Anderungen vorgenommen haben, tippen Sie auf OK.
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19 Today Plug-In

{

Das Cash Organizer Today Plug-In zeigt alle zuvor gewahlten
Informationen auf einen Blick und informiert auf Wunsch =
dariiber, wenn Budgets Uberschritten sind oder Konten ihre

Limits erreicht haben. Wenn Ihre Daten passwortgeschiitzt <% 22:46 €3
sind, ist es erforderlich, das Passwort einzugeben, bevor die ks i
Daten angezeigt werden. Inesoft Cash Organizer Today  Close
. . Accounts and Groups
Um das Plug-In zu aktivieren oder zu deaktivieren: Wimeilack + ards 28'175,00 USD
"WestPack 55'275,00 S0
1. Wahlen Sie Start / Einstellungen / Heute / [EVISA credit card -27'100,00 UsD
Elemente: Cash 200,00 UsD
. ! . . . MasterCard -200,00 EUR
2. Aktivieren oder deaktivieren Sie das Cash Organizer Budget
Plug-In tber die Checkbox. @ Travel I -s00,00 UsD
Advertising -600,00 USD
Office Expenses -750,00 USD
Rent -700,00 USD
Salary B =24 =700, 00 UsD
Scheduled
28.09 Office Expenses 300,00 150

Customize Close

20 Programm-Einstellungen

Bevor Sie mit Cash Organizer arbeiten, ist es erforderlich, die Programmeinstellungen Ihren Bedirfnissen
anzupassen, so etwa die Hauptparameter fiir den Grundbetrieb. Um die Einstellungen vorzunehmen wahlen
Sie Tools/Optionen. Dann tippen Sie die Gruppe an, deren Einstellungen Sie anpassen wollen:

Wahrungen — Wechselkurse und Wahrungsverlauf;

Ansicht — Einstellung der Anzeige;

Today Plug-In — Auswahl der im Today-Plug-In angezeigten Elemente;
Passwort — Einstellungen des Passworts fir den Programmzugriff.
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20.1 Screen view

Um Darstellungsoptionen festzulegen, wahlen Sie das Register

f|Cash Organizer £ 2Z:40 @
Ansicht.

Font Size

O Large O Mid @ Small

¥isible Columns

Legen Sie die SchriftgréBe in den Buchungslisten mit GroB,
Mittel oder Klein fest. Der Text wird wie folgt darfestellt:
. GroB T 04/20 Same exfra money  -500.00 (nutzt Shaow the header of lisk
™ Date (@) Default date Format
Clear Type™)

o Mittel ™ 04/29 Same extra money -500.00 (O other:  |ddd ddjtm

° Klein ¥ 0429  Samne extra money -500,00 Twio-line display D Mote

Z Description |:| Conkack
. X . X .. . i | | Mo |:| CategoryProject
Um die Spaltentitel anzuzeigen, markieren Sie die Option in der 7] Amount Balance

Liste. Im Abschnitt Angezeigte Spalten kdnnen Sie die

gewiinschten Spalten durch das Antippen der Kastchen aus- _
oder abwahlen: se both "." and "," as decimal symbaol

System Preferences

N Datum - Datum der Buchung; |v| Wiew All Scheduled Trans, o Account

. Zwei-Zeilen Display - zeigt alle Buchungseigen- Vi ‘ Currencies | Teidky | Passw,:,rd|
schaften (auBer Anmerkung und Kontakt) in zwei E\*
Reihen;

Beschreibung — Bezeichnung der Buchung;

Nr — Buchungsnummer;

Betrag — Buchungsbetrag;

Saldo - Saldo des Kontos unter Berlicksichtigung aller bisherigen Buchungen;
Anmerkung — personliche Notizen;

Kontakt — die Buchung betreffender Kontakt;

Kategorie/Projekt — Kategorie und Projektzuordnung der Buchung.

Wenn Sie die Funktion “Benutze sowohl “.” als auch ",” als Dezimalsymbole” aktivieren, spielt es
keine Rolle, ob Sie Dezimaltrennungen und Nachkommastellen mit *.” oder *,” kennzeichnen. Falls Sie diese
Funktion nicht aktivieren, akzeptiert der Computer nur ein %,” als Trennung fiir die Nachkommastellen. Das
heiBt, dass ein Punkt als Trennung ignoriert wird, ein eingegebener Betrag “7.00” wird dann als “700”

interpretiert.

Wenn Sie “Zeige alle Terminbuchungen im Konto” wahlen, werden alle Terminbuchungen auch im
Kontomodus dargestellt. Wenn Sie diese Funktion nicht aktiviert haben, erscheinen nur féllige
Terminbuchungen im entsprechend zugeordneten Konto.

20.2 Wahrungen

Um eine neue Wahrung in die Liste aufzunehmen, tippen Sie Eash T << 22371 @
auf Hinzufiigen. Eine Liste der verfiigbaren Wahrungen wird -

angezeigt. Treffen Sie Ihre Wahl und bestétigen mit OK. EUESEREIES
Eurno (EUR, €)

Um eine Wahrung aus der Liste zu 16schen, markieren Sie sie | U5 Dallar {USD, $) Default
und tippen auf Losche. Um ein versehentliches Ldschen zu

vermeiden, fragt das Programm nach einer Bestdtigung.

| add | [ pel | [ Edt | [ setasDefaul |

Die Bearbeite Schaltfliche ermdglicht Einstellungen zum
Wahrungskirzel, das in der Buchungsliste erscheint. [ Set Exchange Rate ]

Um eine Standardwahrung festzulegen, markieren Sie sie und [ icenkusad e pences ]

tippen auf Standardwahrung.

Ungenutzte Wahrungen verbergen — entfernt Wahrungen die in der Datenbank nicht genutzt werden
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aus der Liste (jedoch ohne sie zu I6schen).

Wenn Sie neue Buchungen in einer anderen als der
Standardwahrung eingeben, 6ffnet Cash Organizer jedes Mal
ein Fenster, in dem der Wechselkurs festgelegt und in einer
Kursratentabelle nach Datum gespeichert wird. Die Liste  Fam Currency:
kénnen Sie mit Wechselkurs festlegen 6ffnen.

#¥ Cash Drganizer of 27:39 @

Exchange Rate

To Currency: |Eur-:| (EUR) -
Wahlen Sie von Wahrung und nach Wahrung, wenn Sie das
Kursverhaltnis der gewahlten Wahrungen zueinander sehen | 20:10.06 1,0982
méchten. Gleichfalls kénnen Sie einzelne Kursdaten 31'1?'32 1:?3
. . Ll

Hinzufiigen, Ldschen, Bearbeiten oder den gesamten
Wahrungsverlauf l6schen.

| add | [ el | [ Edit | [ clear Histary |

20.3 Today Plug-In Einstellungen

Die anzuzeigenden Informationen flir den Today-Screen
kénnen hier angepasst werden. Tippen Sie auf den
entsprechenden Button, um eine Auswahlliste anzuzeigen und

{|Cash Drganizer < 22:41 @

Today Setup

markieren Sie die gewlinschten Elemente. [ T ]
Fir Terminbuchungen stehen keine gesonderten Optionen zur [ Account Group List ]
Verfiigung, da diese immer mit erfasst werden. [ Budgat List ]

Scheduled transackion show

20.4 Passwort

Sie kénnen Ihre Informationen gegen unbefugte Nutzung durch ein Passwort schiitzen. Hierzu wahlen Sie
bitte das Register Passwort:

Wenn Sie ein Passwort setzen wollen, wahlen Sie die Funktion

I f|ICash Organizer s 22:41 @
Passwort einstellen Tragen Sie Ihr beliebiges Passwort im Feld

Neues Passwort eingeben ein und bestitigen Sie es durch Password

erneute Eingabe im Feld Neues Passwort wiederholen. Alle Set Password

Zeichen werden als ,*" dargestellt. Bei jedem Programmstart Triput Mew |******1 |
werden Sie zukiinftig nach Threm Passwort gefragt. Password:

. N . . Repeat Mew |****** |
Sie kdnnen auBerdem eine Zeit vorgeben, nach deren Ablauf Password:

ohne weitere Aktivitat der PocketPC in einen Sicherungsmodus

schaltet. Tippen Sie auf Passwort fiir Bildschirmschoner und Screen-Saver-Password:
geben Sie die Zeitspanne ein, nach der das Programm in den rmintets)

Sicherheitsmodus wechselt. Nach Ablauf der vorgewahlten Zeit ohne Aktivitdt wechselt das Gerat in den
Sicherheitsmodus. Jeder Versuch, das Programm zu aktivieren hat die Passwortanforderung zur Folge.

Hinweis. Wenn Sie das Passwort eingeben, achten Sie auf die korrekte Eingabe. Nach drei

I Fehlversuchen blockiert das Programm vollstdndig. Erst mit einem Softreset wird das Programm
zurlickgesetzt.

Falls Sie das eingegebene Passwort l6schen mdchten, rufen Sie das Register “Passwort” auf und

deaktivieren Sie die Schaltflache “Passwort einstellen” durch antippen des Hakchens. Damit wird das

Passwort geldscht. Das “Passwort fiir Bildschirmschoner” wird damit gleichzeitig deaktiviert.

Wenn Sie alle Einstellungen vorgenommen haben, tippen Sie auf OK.
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21 Arbeiten mit Daten

Bei der Programmnutzung ist es sehr wichtig, die Datenbestande regelmaBig zu sichern und Datenformate
auch fiir andere Anwendungen zu ermdglichen. In diesem Kapitel erfahren Sie:

Wie Sie Datenarchive erstellen;

Wie Sie Daten aus einer Backupdatei wiederherstellen;

Wie Sie Ihre Finanzdatenbank aufrdumen koénnen;

Wie Sie einen Datenaustausch zwischen Cash Organizer und anderen Anwendungen
durchfiihren.

21.1 Erstellen und Erneuern einer Archivdatei
Die Speicherung von Informationen in Archivdateien ermdglicht:

o Informationssicherheit zu gewahrleisten;
. Mit unterschiedlichen Datenbestdnden zu arbeiten (jeder einzelne in seiner eigenen Datei);
o Die finanzielle Entwicklung in verschiedenen Stadien und Zeitrdumen zu betrachten (durch die

Nutzung bereits friiher gespeicherter Datenbestande).
Cash Drganizer s 22:43 @

Backup data to file...
Backup files guarantee that yvour financial data

Bei der ersten Sicherung legt das Programm eine Archivdatei an,
bei zukiinftigen Sicherungen kdnnen Sie die existierende Datei
Uberschreiben oder eine neue Datei anlegen.

. . . . . is safe.
Um eine Archivdatei anzulegen oder zu erneuern, wahlen Sie
Extra/Datei/Backup. First File: |'|,Ba|:ku|:|5'l,r~'1';.f backup.ich |
Brovese...
Um eine neue Archivdatei anzulegen, legen Sie die gewUn_schten Second Fi|E=|1Mv DocumentsiBackup 2.ich |
Parameter in den entsprechenden Feldern fest: Dateiname,

Verzeichnis, Speicherort. Dann tippen Sie auf OK.
P PP Add date to file narme

Keep 3~ last backup files

Hinweis. Cash Organizer bietet gleichzeitige
Datensicherung Uber zwei verschiedene Pfade. Eine Datei im
Hauptspeicher (ber ActiveSync mit dem Desktop
synchronisiert werden, eine zweiter Datei sollte auf einer
Speicherkarte liegen, um fiir den Fall einer vollsténdigen
Akkuentladung Ihres Pocket PCs immer eine geschiitzte
Kopie zur Hand zu haben.

Datum der Datei anzeigen fiigt automatisch das aktuelle Sicherungsdatum in den Dateinamen ein.
Wenn diese Funktion aktiviert ist, konnen wahlen, wie viele zurlickliegende Backup-Dateien erhalten
bleiben sollen, altere Dateien werden dann automatisch geldscht.

Hinweis. Wenn Sie am gleichen Tag mehrmals ein Backup sichern, Uberschreibt Cash Organizer die
anderen Backup-Dateien gleichen Datums und behalt immer die letzte Sicherung.

Wenn Sie Ihre vorhandene Archivdatei (iberschreiben wollen, werden alle zuletzt angegebenen Parameter
angezeigt und kdnnen so libernommen werden. Tippen Sie dann auf OK, um zu bestatigen.

Jedes Mal, wenn Sie das Programm Uber den Befehl Extra/Beenden verlassen, bietet es ihnen an, Ihre
Daten in einer Backup-Datei zu sichern.
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es ohne eine solche Nachfrage verlassen und Sie riskieren im Fall einer Akkuentladung den Verlust der

I Hinweis. Wenn Sie das Programm nur durch Antippen des Kreuzsymbols oben rechts schlieBen, wird
zuletzt eingegebenen aktuellen Daten.

21.2 Wiederherstellen einer vorhandenen Archivdatei

Sie konnen die Daten von einer Archivdatei zu jeder Zeit wieder herstellen. Dazu wahlen Sie bitte
Extra/Datei/Wiederherstellen. Sie sehen eine Liste aller auf Ihrem Pocket PC vorhandenen
Archivdatensatze. Doppeltippen Sie auf die gewtinschte Datei aus der Liste um den Prozess zu starten.

Hinweis. Mit der Wiederherstellung gehen alle aktuellen Daten verloren. Denken Sie daran, die nétigen
Daten vorher im Backup zu sichern.

21.3 Datenbasis vollstandig zuriicksetzen

Wenn Sie eine neuen Datenbasis erstellen wollen, ist es erforderlich, die bisherige zu I6schen. Dazu wahlen
Sie Extra/Datei/Loschen der Datenbasis Der vorhandene Datenbestand wird komplett geldscht und
das Programm beendet. Alle ungesicherten Daten gehen unwiderruflich verloren.

Beim nachsten Neustart des Programms kdnnen Sie eine neue Datenbasis anlegen. Das Programm arbeitet
dann wie beim ersten Start: Sie werden aufgefordert, das erste Konto zu erstellen etc. Sofern notwendig,
kénnen Sie vorhandene Archivdateien nutzen, um Ihren neuen Datenbestand damit anzulegen.

21.4 Datenaustausch mit anderen Anwendungen

Cash Organizer ermdglicht den Datenaustausch mit anderen Anwendungen:

21.4.1 Datenexport
Mit Cash Organizer angelegte Datensdtze konnen Sie zur
weiteren Bearbeitung in andere Anwendungen exportieren.
(Quicken, MS Money, MS Excel, MS Word) Dazu wechseln Sie in E¥port [WestPack]
das Kontocenter und wihlen Aktionen/Export. Sie kénnen From 01.03.2004 v Ta 02.11.2006 + [
Daten des aktuellen Kontos oder aller vorhandener Konten el uicken (*,giF)

-
exportieren.
P Date: Decimal: III

|:| MaoneyQuicken 98 Date Format

(] In den Feldern Von und Bis konnen Sie den [ Select Accounts To Export.., ]
Datenzeitraum bestimmen, fiir den der Export
ausgefihrt werden soll.

#¥ Cash Drganizer o 27:44 @

File: |'|,M';.-' Documents|WestPack, gif |
[ ok ][ Zancel ]

o Wahlen Sie das Exportformat im Feld Format entsprechend der Anwendung, in der Sie die
Daten weiter verarbeiten wollen:

Format Programm

Quicken (*.qif) Quicken, MS Money, etc.
Pocket Excel (*.px|) MS Excel, Pocket Excel, etc
Windows Text (*.txt) MS Word, Pocket Word, etc
Unicode Text (*.txt) MS Word, Pocket Word, etc. (fiir den Fall, eines von
Windows abweichenden Zeichensatzes)

Wahlen Sie dann die gewtinschten Darstellungsoptionen im Feld Datenformat;
Im ,Dezimal” Feld wahlen Sie ,,.” oder ,,” als Dezimalpunkte;
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. Aktivieren Sie MS Money/Quicken 98 Datenformat, falls Sie Ihre Daten in diesen oder
friheren Versionen vor 1998 verarbeiten wollen;

o Aktivieren Sie Alle Konten exportieren falls Sie samtliche Konten exportieren wollen (Wenn
dieses Feld nicht aktiviert ist, wird nur das aktuelle Konto gewahlt).

o Im Feld Dateiname wahlen Sie das gewiinschte Verzeichnis, in das die Konten exportiert
werden sollen. Tragen Sie den Pfad manuell ein oder wahlen Sie ein Verzeichnis mit der
Schaltflache Durchsuchen.

Nachdem Sie alle Parameter bestimmt haben, tippen Sie auf OK.

21.4.2 Datenimport
Cash Organizer erméglicht die Ubernahme von Daten aus anderen Anwendungen, sofern Sie im *.qif ,
*.ofx *.qfx Format (unterstiitzt von den meisten Finanzmanagern wie z.B. MS Money, Quicken etc.)
vorliegen. Wechseln Sie in den Kontomodus (wahlen Sie das Konto, in das die Daten (ibernommen werden
sollen). Wahlen Sie den Befehl Aktionen/Import und Export/Import... und Sie sehen eine Liste aller
auf dem Pocket PC vorhandenen Dateien im gewahlten Format.
Um den Datenimport zu starten, tippen Sie auf die gewiinschte Datei in der Liste.

22 Technischer Support

Alle Anwender des Programms kdnnen technischen Support erhalten. Wir antworten auf alle Fragen und
nehmen Ihre Wiinsche wahr. Bitte besuchen Sie das Forum von www.inesoft.com (auch mit
deutschsprachigem Bereich) oder informieren Sie sich lber www.inesoft.de. Kontakt kdnnen Sie mit uns
Uiber kundendienst@inesoft.de oder support@inesoft.eu aufnehmen.

Wenn Sie uns schreiben, teilen Sie uns bitte folgende Daten mit:
e Die Produktversion;
e Angaben zu Ihrem Gerat;
e Beschreibung des Problems und die Umstdnde des Auftretens;
e Angezeigte Warnmeldungen (sofern zutreffend).

23 Synchronisation mit "WISO Mein Geld”

Installations- und Synchronisationsanleitung fiir
Inesoft Cash Organizer 2007 Premium mit WISO Mein Geld 2008 Professional

Auf inesoft.de finden Sie die jeweils aktuellste Version von Cash Organizer:
http://www.inesoft.com/download/CashOrgDePremium.exe

Bitte gehen Sie in folgender Reihenfolge vor

1.) Erstellen Sie eine neue "Mein Geld"-Datenbank oder benennen Sie eine bestehende

»Mein Geld" Datenbank um. (Um sicher zu stellen, dass nur auf diese Datenbank zugegriffen wird)
2.) Deinstallieren Sie die friihere Version von Cash Organizer von PDA und Desktop und setzen
einen Softreset. (Nur flr Versionen vor 7.28.25 erforderlich. Versionen ab 7.28.25 kénnen
Uberschrieben werden)

3.) Verbinden Sie das Gerat mit dem Desktop

4.) Installieren Sie die aktuelle Cash Organizer Version

Wenn an dieser Stelle der Syncdialog gedffnet wird, flihren Sie zunachst die Installation

von Cash Organizer auf dem PDA komplett zu Ende, bevor Sie die Synchronisation beginnen!
5.) Stellen Sie Ihre letzte giiltige Cash Organizer Datenbank wieder her oder

erstellen Sie ein neues leeres Konto

6. ) Falls Sle eine bestehende Cash Orqanlzer Datenbank W|ederherqestellt haben,

bevor Sie die Synchronisation beginnen. Die Datenbank wird bereinigt
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7.) Nach Start des Syncs: Wahlen Sie die zuletzt angelegte neue oder umbenannte "Mein Geld"

Datenbank aus

Achtung: Achten Sie hier bitte darauf, welche Datenbank bereits vorausgewahlt ist.

Es wird ggf. eine dltere Datenbank angezeigt, suchen Sie nach der letzten, neu erstellten oder
neu benannten Datenbank

8.) Wahlen Sie: "Vorhandenen ,Mein Geld" Datensatz als Basis verwenden: Daten auf PDA ersetzen"

oder ,Vorhandenen ,Cash Organizer" Datensatz als Basis verwenden: Daten auf Desktop ersetzen"

9.) Starten Sie den Sync

Grundsatze fiir die Partnerschaft
zwischen WISO Mein Geld und Inesoft Cash Organizer:

Generell muss man die Partnerschaft zwischen Cash Organizer und ,WISO Mein Geld" als
Client/Host-Partnerschaft verstehen, keine Anwendung ist der Klon der jeweils anderen.

Weder Cash Organizer ist in der Lage, alle Funktionen von ,WISO Mein Geld" zu erfillen, noch ist ,, WISO
Mein Geld" in der Lage, alle Details der mobilen Vorteile von Cash Organizer zu bieten.

Beide Anwendungen haben ein gewisses MaB3 an Schnittmengen, die miteinander kommunizieren kénnen.
Gleichzeitig gibt es auch jeweils ein bestimmtes Profil auf beiden Seiten, das nicht miteinander verbunden
werden kann. Dies kommt in folgenden Eigenschaften zum Ausdruck:

In der Synchronisation werden nur beriicksichtigt:

- Eigenschaften, die in beiden Programmen (bereinstimmen, also z.B.
- Barkonten
- Bankkonten
- Sparbicher
- weitere Konten, die Giro/Spar und Bargeldkonten entsprechen
- Kategorien
- Zahlungsempfanger

Nicht beriicksichtigt werden:

- Depots und Wertpapierkonten aus ,Mein Geld" (andere Systematik)
- Spezialkonten, die nicht zum Leistungsumfang von Cash Organizer gehdren
- Budgets

Sind solche Daten in den jeweiligen Anwendungen vorhanden, muss beim Sync darauf geachtet werden,
dass inkompatible Konten deaktiviert sind, da es sonst zu Fehlermeldungen kommt.

Man muss sich entscheiden, auf welcher Seite man seine Hauptbuchfiihrung erledigt. Der
jeweils andere Teil dient dann der Unterstiitzung, ist aber nicht vollig gleichberechtigter
Partner.

Fihren Sie z.B. Ihre Wertpapierkonten unter WISO Mein Geld, dann miissen Sie unter Cash Organizer auf
die Informationen dazu verzichten, es sei denn, Sie richten sich ein Standardkonto ein, in das Sie jeweils
manuell das Saldo Ihres Wertpapierkontos eintragen.

Kategorien: Bitte unterschiedliche Sprachsystematik beachten, in Mein Geld gibt es ,Lebensbereiche™ und
,Kategorien", in Cash Organizer Kategorien (=Lebensbereich) und Unterkategorien (=Kategorien)
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Weitere Merkpunkte:

Wenn Sie bei Cash Organizer die Funktion ,Synchronisation trennen™ wahlen, wird die Datenbank bereinigt.
Dies hat zur Folge, dass die Partnerschaft zwischen Cash Organizer und Mein Geld neu initialisiert wird. In
der Entscheidung, welcher Datensatz dann als Basis dienen soll, kann dies zu einem Datenverlust einer
friiheren Partnerschaft auf der anderen Seite fiihren. Deswegen sollte man diese Funktion nur einmalig
dann ausfiihren, wenn Sie einen Bestandsdatensatz in Cash Organizer besitzen, den Sie erstmals mit ,Mein
Geld" synchronisieren wollen.

Wenn Sie Konten aufgeben wollen, miissen sie diese in beiden Anwendungen léschen. Sonst wird das
Konto immer wieder jeweils auf der anderen Seite neu eingerichtet.

Bitte achten Sie darauf, Ihre Datenbank in ,,Mein Geld" mit der hochsten Stufe zu verschliisseln.
(*.mgz) Die Synchronisation greift auf die *.mgz-Dateien zu.

Falls Sie schon mit der 2007er Version von Mein Geld eine Synchronisation zu Cash Organizer hergestellt
haben, missen Sie darauf achten, welcher Pfad fiir die *.mgz und *.mgd asl Standardpfad eingestellt
ist. MaBgeblich sind die Daten aus dem Pfad ,Eigene Dateien" unter dem Verzeichnis WISO Mein Geld.
Falls ein weiterer Pfad ,Mein Geld" existiert, stammt dieser von einer friiheren Version, die nicht mehr
kompatibel ist!
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